
Temeljem dlanka 18. st. 3. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine broj 9011 1, 83/13

i l43ll3) i dianka 29. Statuta Djedjeg vrtica i jas$ca ,,Duga" Umag, Upravno vijece dana 6.

oZuika 2014 godine donosi

CI}LUKU

O PROYEDBI POSTUPAKA NABAVE BAGATELNE }'RIJf,DNCSTI

I. OPCE ODREDBE

fhnak 1.

(i) U svrhu poitivanja osnovnih nadela javne nabave te zakonitog, namjenskog i

svrhovitog trolenja proraiunskih sredstava Djeijeg vrtiia i jaslica ,,Duga" Umag (u daljnjent

tekstu: Nan"rd,itelj), ovom Odlukom se ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovolxog

odnosa za nabaur robe, radova i usluga, proci-ienjene vrijednosti do 200.000,00 kn bez PDV-a

za robu i usluge ie do 500.000,00 kn bez PDV-a za radove (u daljnjem tekstu: bagatelna

nabava) za koje sukladno Zakanu ojavnoj nabavi, ne postoji obveza provedbe postupkajavne

nahave

(2) U provedbi postupka bagatelne nabave robe, radova i usluga osim ove Odluke,

obvezno je primjenjivati i druge vaLece zakonske i podzakonske akte, te opce akte i posebne

odluke Naruditelja koji se odncse na pojediai predmet nabave u smislu posebnog zakona.

(3) Prilikom provoilenja postupaka, It{aruiitelj je duEan, u odnosu na sve

gospodarske subjekte postovaii nadelo slobode kretanja rabe, nadelo siobode poslovnog

nastana i na6elo siobode pruZanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze,kao Sto su nadelo

trZiSnog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo

uzaj amnog priznavanj a, naielo razmj ernosti i nalelo transparentnosti.

dhnak 2.

(i) Prilikom planiranja bagatelnih nabavajednakih ili vecih od 20.000,00 kn bez

PDV-a. u plan nabave unose se podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

{2) {Jkoliko predmet nabave nije planiran u Planu za tekuiu godinu, Naruditelj ie

tzradtti Izmjene i dopune Plana nabave za tekueu godinu, neposredno nakon usvajanja

Izmjena i dopuna Financijskog plana NaruEitelja.

(3) Prilikom deflniranja predmeta nabar,-e odgovorna osoba 1.{aruditelja duZna je

postupati u duhu dabrog gospodarstvenika po nadelu ,,najbolja vrijednost za uloZeni novac".



U tom smislu ne smije se dijeliti vrijednost natrave s namjerom izbjegavanja primjene zakona

o javnoj nabavi ili pravila koja vrijede prema procijenjenoj vrijednosti nabave.

II. STRJEEAVANIA SIJKOBA INTERESA

tlanak 3.

(t) O sukobu interesa na odgovarajuii nadin primjenjuju se odredbe Zakana a

sprj edavanj u sukoba interesa.

III. PRGYEDBA POSTUPKA BAGATELNE NABAYE PROCIJENJENE

VRIJEDNCSTI MANJE OD 70.000,00 KUNA BEZ PDY-a

dtanak 4.

(1) Nabar,u roba. radova i usluga prccijenjene vrijeiinosti manje od 70.000,00 kuna

bez PDV-a, Naruditeij prcvodi izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem ugovora, a na temelju

prethodnog ispitivanj a trZi5ta iiili informativne ponude.

tZ) Narudibenica obavegno sadrii podatke'

. l{aruiitelja rcbe ili usluge ( adresu, OIB)

. Isporuiitelja robe ili usluge (adresu, OIB)

. Redni broj narudZbenice

' Datum ispostavljanja narudZbenice

. Rok isporuke

. Nadin otpreme

. Rok inadin Plaeania

. Naziv robe ili usluga, jedinicu mjere, kolidinu. cijenu (bez PDV-a)

. Poziciju proradunal{aruditelja s kaje ce se izvriiii placanje

. Potpis i petat adgovorne csobe Naruditel-ia.

t3) NaruclZbenicu izdaje i potpisuje Ravnateljlica.

(4) Evidenciiu o izdanim narudibenicama vodi Ravnatelilica.

{5) UgovcrpotpisujeR.avnateljlica.

IV. PROYEDBA POSTUPAKA BAGATELNE NABAVE PROCIJENJENE
VRIJEDI.{OSTI JEDNAKE ILI }.ECE OD 7O.OOO,OO KUNA B,g,Z PDY-A DO

PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 200.000,00 KUNA BEZ PDY-a ZA
ROBU I USLUGE TE MANJE CD 5OO.OOO,OO KI*INA BEZ PDV-AZA, RADOVE



ilanak 5.

(1) Postupak bagatelne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od

70.000,00 kuna do 200.000.00 kuna za robu i usluge te jednake iii vece od 70.000,00 kuna do

500.000.00 kuna za radove, zapodinje Ravnatelj/ica slanjerrr Poziva na dostaru ponuda na

adrese rninimalno tri gospodarska subjekta, a iznimno, ovisno a sloZenosti predmeta nabave i

manje, i/ili objavom na sluibenim stranicama irlaruditelja.

(2) Ponude dostavliene na temeliu objavlienog poziva na dostar,u ponuda na

internetskim stranicama, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude

dostavljene na temelju poziva na dostaw ponuda upuienog gospodarskim subjektima po

vlastitom izbaru.

(3) Poziv na dostar,u ponuda slanjem na adrese gospodarskih subjekata upucuje se

na nadin kaji omogutuje dokazivanje da je isti zaprimljen od strane -{ospodarskog subjekta

(dostavnica, polT atnica, izvje5ce o uspje5nom slanju telefaksom, potvrda e-maiiom i sl.).

(4) Obrazac Poziva ne dostavu ponuda *alazi se u prilogu, koji se moZe prilagoditi

ovisnc o specifiinosti predmeta nabave.

(5) Ponude se dostavljaju u zatvorenoj omotnici s naznakom'. naziv naruditelja.

naziv preclmeta nabave i naznakom,,ne otvaraj".

{6) Razlozi iskijudenja gospodarskih sr.rbjekata, dokazi sposobnosti kao i ostali

zahtjevi i uvjeti propisuju se u pozir'u na dostavu ponuda, u sludaju kad je zadovoljenje tih

uvjeta nuZan temelj za ocjenu sposobnosti ponuditelja za izvrlenje odredenog ugovora ili

narudZbenice.

(7) Strud.no povjerenstvo Naruditelja otvara, pregledava i ccjenjuje ponude ira

temelju uvjeta i zahtjeva izpozivana dostav* ponude, te o istome sastavlja zapisnik.

(S) Struino povjerenstvo Naruditelja imenuje Ravnatelj/ica internim aklom na

razinijedne godine, a sastoji se od tri ilana.

(9) Obrazac Zapisnika o ot.;aranju, pregledu i ocjeni ponuda nalazi se u prilogu, a

moie se priiagoditi cvisno o specifidnosti predmeta nabave.

(10) Ponude otvaraju najmanje dva cvlaitena dlana Strudncg povjerenstva

Narurditeija.

(11) Otvaranje ponuda Naruditelj nede vriiti javna.

(12) Naruditelj na temelju rezuitata ctvaranja, pregleda i ocjene ponuda donosi

Cbavijest o odabii-t.i najpovoljnije ponude ili poniitenju postupka.

(13) Cba',zijest o odatriru ili poniBtenju postupka potpisuje Ravnatelj/ica.



(14) Na temelju obavijesii o odabiru ponude" odabire se najpovoljniji ponuditelj s

kojim ie se sklopiti ugovor odnosno okvirni sporazum koji potpisuje R.avnatelj/ica.

(15) Obavijest o odabiru najpovoijnije ponude sadrii naimanje: naziv naruditelja,

predmet rrabave, naziv pcrruditelia dija je ponuda odabrana, cijenu odabrane ponude.

(16) Obaviiest o poni5tenju postupka sadrZi najmanje: naziv Naruditelja, predmet

nabave i obrazlcZenje.

(18) Obavijest o odabiru najpovoljnile ponude rli poniStenju postupka, Strudno

povjerenstvo javnog naruditelja obavezno je dostaviti svakom ponuclitelju na clokaziv nadin

(dostavnica, povratnica, izvjeice o uspjelnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom, objavom

na intemetskim stranicama).

V. OSTALE ODREDBE

elanak 6.

(i) Iznimno, ovisno o prircdi predrneta nabave i razini trZi5nog natjecanja, poziv

na dostavu ponuda moZe se uputiti najmanje 1 {jednom} gospcdarskom subjektu, u sljedeiim

sludajevima.

. kada zbog tehnifkih ili umjetniikih razloga ili razloga povezanih sa zaltitom

iskljudivih prava ugcvor mcZe izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt,

. za nabavu javnobilieinidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zdravstvenih usluga,

socijainih usluga, usluga obrazcvanja, konzervatorskih usluga, usluga vjeitaka"

hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultaatskih usluga,

. kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5avanju zapodetih, a

povezanih funkcionalnih ili prostornih cj elina"

" kod provedbe nabave koja zahtjeva Zurnost.

{2) Iznimno. kada iz objektivnih razloga Naruditelj nije u mcgudnosti sprovesti

postupak bagatelne nabave, moie nabaviti robu, radove ili usiuge bez prethodrro provedenog

postupka.

*lanak 7

(1) Naruditelj moZe, ukoiiko smatra potrebnim, od gospodarskog subjekta zatraZiti

jamstva sukladno Zakonu o javnoj nabavi.



Clanak 8.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

{2) Ako je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene

mogu se koristiti rrpr. kriterij kvalitete, tehnidke prednosti, estetske i furrkcionalne osobirre,

ekalo5ke osobine, operativni tro5kavi. ekanomilnost, usluga nakon prodaje i tehnidka pomoi,

datum isporuke i rok isporuke iii rok izvr5enja te je u zapisniku o pregledu, ocjeni i odabiru

ponuda potrebno abrazlolit-i izabranu ponudu. Kriteriji za odabir ekcnomski najparroljnije

ponude moraju biti navedeni u pozivu za dostavu pcnuda.

(3)

fianak 9.

(1) Naruiitelj zadtLava pravo obustaviti ili paniititi bagatelnu nabar,u, prije ili

nakon isteka roka za dostavu ponuda i/iii ne odabrati ponuditelja bez posebncg pisanog

obraeloienja. Obavijest iz ovoga dlanka dostavlja se na isti nabin kao i obavijest o odabiru.

Clanak 10.

(1) Ravnateljlica je odgovoranlna za pracenje realizacije ugovorene na'bave

evidentiranje bagateine nabave za potrebe izrade godi5njih izvje5ca, sukladno Zakonu

javnoj nabavi.

fhnak t 1.

(1) Sva pripadajuca dokumentacija koja se odnosi na bagatelne ttabave

procijenjene vrijednosti do 70.000,00 kuna bez PDV-a, obvozno se duva najmanje dvije (2)

godine od zavr5etka postupaka bagatelne nabave.

{2) Sva pripada-luca dokumentaciia koja se odnosi na bagatelne nabave

procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00 kuna bez FDV-a, obvezno se duva

najmanje letiri (4) godine od za,vr5etka postupaka bagatelne na'bave.

YI. PRIJELAZ,NE I ZAVR$NE ODREDBE

tlanak 12.

Ova Odluka stupa na snagu danom dono5enja.
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Umag, 6. oZujka 2014.

Predsj ednica Upravnog vijeda


