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Na temelju ¢lanka 39. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine br.
10/97, 107/07 i 94/13) i ¢lanka 43. Statuta Djecjeg vrtica i jaslica “Duga” Umag, Odgojiteljsko
vijece je na sjednici odrzanoj 26. rujna 2019. godine utvrdilo Godisnji plan i program rada
Djedjeg vrtica i jaslica “Duga” Umag za pedagosku godinu 2019/2020.

Ravnateljica

Marija Adamovic

Na temelju ¢lanka 21. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine br.
10/97, 107/07 194/13) i ¢lanka 17. i 29. Statuta Djecjeg vrtica i jaslica ""Duga" Umag, Upravno
vijeCe Djecjeg vrtiéa i jaslica "Duga" Umag, na sjednici odrzanoj 30. rujna 2019. godine, na
prijedlog ravnateljice i Odgojiteljskog vijeca, donijelo je
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1.USTROJ RADA

Godisnji plan i program DVJ ,Duga” za pedagosku godinu 2019./20. temeljni dokument kojim se
utvrduje poslovi i zadace sukladno Zakonu o predskolskom odgoju i obrazovanju (Narodne novine,
10/97, 107/07.194/13.) i Nacionalnom kurikulumu za rani i predskolski odgoj i obrazovanje. Obuhvaca
programe odgoja, obrazovanja, zdravstvene zastite, prehrane i socijalne skrbi koji se ostvaruju u DVJ
,Duga“ kao javnoj ustanovi. Polazeci od potreba i moguénosti planirali smo razvojne zadace.

Predskolska ustanova DVJ "Duga" Umag svoju djelatnost i programe odgoja, naobrazbe, zastite,
prehrane i socijalne skrbi ostvaruje na podrucju Grada Umaga, u jednom Centralnom i Sest podrucnih
objekta. Svojim programima obuhvaca djecu od navrSene prve godine Zivota do polaska u osnovnu
Skolu. Za djecu jaslicke i vrticke dobi DVJ "Duga" Umag nudi desetsatni program boravka djece u
ustanovi, a u redoviti program ukljucena su i djeca s teSko¢ama u razvoju, u skraéenom programu. U
redovitom programu obuhvadena su i djeca romske nacionalne manjine.

Uz redoviti program DVJ "Duga" nudi jos Cetiri diferencirana programaito: Sportski program, Program
ranog ucenja engleskog jezika, Program ranog ucenja hrvatskog i talijanskog jezika i Program predskole.
Osim navedenih programa planira se organizirati Skola skijanja u viSednevhom boravku djece na
snijegu. Skola plivanja planira se za djecu u $estoj i sedmoj godini Zivota, pocetkom srpnja 2020. godine
u trajanju od dva tjedna.

U redovitom desetsatnom programu upisano je 374 djece. Zahtjevi roditelja za upis djece zaprimaju se
tijekom cijele godine, dok su redoviti upisi za formiranje odgojnih skupina u pedagoskoj godini
2019./2020. trajali od 06. do 10. svibnja 2019. godine. Tijekom upisa zaprimljeno je 104 zahtjeva
roditelja za upis djece u jaslice i vrti¢. Od Cega je 7 roditelja dalo prednost upisa u talijanski djecji vrtic,
12 djece ne pune godinu dana do 01.09.2019. godine a za program predskole nije bilo zainteresiranih.

Tabelarni prikaz ustroja rada u DVJ "Duga" Umag

- Naziv podrucnog odjela,

- Imena odgojitelja,

- Vrsta stru¢ne spreme,

- Godine radnog iskustva,

- Dobna skupina djece i

- Broj djece u odgojnoj skupini.
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CENTRALNI VRTIC "RADOST",

Labinska 03

Radno vrijeme od 6.30- 16.30

tel. 052- 741- 718, 052- 742- 924, 052- 634- 908

Skupine: Loptice, Tockice, Mravici, Jagodice, Puzi¢i, Bistrici, Kapljice, Bubamare i Kornjace.

. GODINE DOBNA
RB ODGOJITEUI S;TPRRL;fJI\': RADNOG SKUPINA BR;’(L?;'IE;IE u
ISKUSTVA DJECE
ANDRIJANA PI:ESfKOVIC v§s 18 ST.JASLICKA 14
ESTER JEDREJCIC V3s 34 SKUPINA
NEVENKA VI(VZEVVIC' S 25 JASLICKA i
DARINKA SRDOC Vs 30 SKUPINA
SEVERINA GVOSTOIJIC v§s 04 JAS-  MLADPA 16
TANJA ORESKOVIC V3s 42 VRT. SKUPINA
MARIJA DUNDOVIC ) VSS 16 ST.JASLICKA e
KETI VALENTA NOVIC VSS 11 SKUPINA
ANITA LE(::EI Vss 34 SR.VRTICKA 16
MAJA RASIN Vs 14 SKUPINA
ZELJKA BURSIC ) v§s 41 MJE§9V|TA i
MARTINA VRANJKOVIC Vs 12 VRTICKA
BARBARA GRAHOVAC VSS 37 ML.VRTICKA 17
VALENTINA BERTOSA VSS 13 SKUPINA
MLADENKA §|ROT|(: v§s 34 STARIA -
TAMARA RAZOV V3s 12 SKUPINA
TAMARA RUZIC o v§s 08 SREDNJA 19
DRAGANA PRAKLIACIC V3s 14 SKUPINA
PO ,,DUGA",
Skolska ulica 12
Radno vrijeme od 6.30 — 16.30
tel. 052- 720- 153
Skupine: Cipeli¢i, Macici, Zvonciéi i Gusjenice
. GODINE DOBNA
RB ODGOJITELJI SSTPRRLéfJI\‘: RADNOG SKUPINA BR?;S;IESIE v
ISKUSTVA DJECE
- MILICA MIVHALJEVIC' VSS 31 iATL ADJAAS“CKA' 17
KRISTINA STEFANEK VOHRALIK VSS 04 SUPA
11 KORINA MARKON v§s 33 MLADA  VRT. -
ELENA RACA V3s 07 SKUPINA
15  ROZANA RADEL S 28 MJESOVITA 19
IZABELA VUCAJ A 03 SKUPINA
RAFAELA ALLAKAJ A 10
13. DAJANA VRANJKOVIC VSS 08 ST. SKUPINA 22
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PO "PETAR PAN",

Zrtava fasizma 7a

Radno vrijeme od 6.30- 16.30
tel. 052- 742- 482

Skupine: Jezici i Tintiliniéi

. GODINE
RB ODGOIJITELJI SSTPRRLIJEfJI\‘: RADNOG
ISKUSTVA
” GORDANA POZZECCO v§s 17
BRANKA GRGANTOV VSs 43
5 JADRANKA KOSTANJCAR VSs 31
VANJA ZLATAR VSS 08
PO ,,MALI PRINC
Ernesta milosa 22
Radno vrijeme od 6.30- 16.30
Tel.052- 742- 638
Skupine: Zvjezdice i Balonciéi
. GODINE
RB ODGOJITELJI S;TPRRLéfJI\‘: RADNOG
ISKUSTVA
- SILVANA MARCAN v§s 39
JASMINA BRUSIC VSs 36
o) GORDANqusmg VSs 34
MELITA BOZIC BASTEK VSS 19
PO "BAMBI",
Savudrijska 2
Radno vrijeme od 6.30- 16.30
tel. 052- 638- 385
Skupine: Leptiri¢i, Patkice, Pande, Genijalci i Slatkisi.
. GODINE
RB ODGOJITELJI SSTPRRLéfJI\‘: RADNOG
ISKUSTVA
- MILIKA KOVACEV!C v§s 25
IVANA IVANKOVIC S 10
- SUZANA KRAJCAR S 34
VALNEA HRVATIN VSs 03
- MARTINA BENCIC’V , v§s 09
DUBRAVKA PETRICEVIC VSs 33
21.  INGA PETROVIC VSs 14
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TEA GAVRANIC

MARIETA OLUJIC

22.

MAJA LOVRIC BRKIC

PO "VIEVERICE",

Basanija bb

Radno vrijeme od 6.30- 16.30

tel. 052- 759- 528
Skupina Vjeverice

RB ODGOIJITELJI
> ALMA BECIREVIC

" NENSI ANTOS

PO "PCELICE"

Umaska 14, Petrovija

Radno vrijeme od 6.30- 16.30

tel. 052- 639- 076

Skupine: Cvjetici i Perlice

RB

ODGOJITELJI

24.  DANIJELA KORUC

25.  ROZANA HUBAK

VSs

VSs
VSs

STRUCNA
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VSs
VSs
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OSTALI RADNICI DVJ "DUGA" UMAG

5 GODINE
RB IME | PREZIME RADNO MJESTO iTPRRLéfV'I\': I';’;ﬁ:'gg
1 MARIJA ADAMOVIC RAVNATELJICA V3s 18
3 ALMA HUSEJNAGIC TAINICA VSS 08
3. BARBARA MIKLUS PEDAGOGICA VsS 21
A SUZANA DURIC REEHD:;/EICT'LST'SR VSS 30
3 PETRA BRNIC PSIHOLOG VSS 15
A GORDANA IVANCIC MEDICINSKA SESTRA V3s 39
- SASA RUPENA SPORTSKI TRENER VSS 17
5 INES SULIA LOGOPED VSS 03
9. MARJANA PRELAZ ADMINISTARATORICA SSS 17
- ADRIANO PRODAN KUC"\\'/'O'\QQESTOR SSS 31
o ADAM LUKIN KUC'\'L'O“;:éSTOR SSS 22
- NIKO URBAS GLAVNI KUHAR SSS 14
o KATICA IVANUSEC KUHARICA SSS 23
o STEFANIJA MILANOVIC KUHARICA SSS 09
5 SVEN BURSIC KUHAR SSS 13
A BOSILIKA PRODAN PO'\QSS:\,'\:JCIA v SSS 29
- GORDANA NEKIC PO'\QSS:\,'\:JCIA v SSS 21
. ZELIKA NAKIC s:rfsn\;::cl’({z n SSS 16

- JASMINKA STIGLIC s::En\ZIECKé n SSS 26
- CRISTINA ZAKINJA S::;\\;I':CKQ A SSS 17
- MERI BOZIC SS:EQZ'&KQ n SSS 20
- SANDRA MATKOVIC S::;\\;I':CKQ A SSS 15

SERVIRKA
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23. VESNA SIROTIC SPREMACICA SSS 18
SERVIRKA

- MARIJA DELBEN S Y NK 30
- MARTE DJIDODA S;:Eh\;':'éfé A NK 28
o JERKOVIC VESNA S;:;‘Z':gfé " SSS 09
- ZORICA TOPALOVIC S;:Eh\;':'éfé n SSS 20
- MARIJA DAMJANI S;:Eh\;':'éfé A NK 30
ol ILJA BLASKOVIC S::E“\ﬁgfé A NK 21
= CRISTINA ZAKINJA SERVIR SPREMACICA SSS 17
2l SLADANA KRALJ SERVIR SPREMACICA NK 04

Struéni suradnici;edukacijsko rehabilitacijski terapeut Suzana burié, viSa medecinska sestra Gordana
Ivancié, profesor kineziologije Sasa Rupena i psiholog Petra Brni¢ rade 28 sti tjedno za DVJ "Duga" Umag
a preostalih 12 sati do punog radnog vremena za TDV "Girotondo".Stru¢na suradnica logopedinja Ines
Sulja 32 sata tjedno radi za DVJ "Duga" a preostalih 8 sati radi za TDV "Girotondo".

Podatak o ukupnom broju radnika u DVJ "Duga" Umag

Odgojitelji 48
Ravnateljica i strucni tim 7
Ostali radnici 24
Ukupno 79
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NASA MISIJA

DVJ "Duga " Umag je ustanova za rani odgoj i obrazovanje na podrucju grada Umaga, koja provodi
razli¢ite programe temeljene na humanistickom — razvojnoj orijentaciji, usmjerenoj na razvoj svih
djecjih potencijala, postivanju prava djeteta i uvazavanju individualnih potreba djece. U svom radu
uvijek polazimo od dobrog poznavanja djeteta i njegove aktivnosti u interakciji sa okolinom, o ¢emu
uporiSte nalazimo u najnovijim znanstvenim spoznajama o nacinima ucenja, te socio -
kontruktivistickoj paradigmi. Vrti¢ pruza podrsku obiteljima, te prednosti razvoju njihovih roditeljskih
kompetencija i razvoju drustvene zajednice.

NASA VIZIJA

DVJ "Duga" Umag treba biti takva ustanova za rani odgoj i obrazovanje u kojoj ¢e se svako dijete
osjecati vrijedno, kreativno i uspjesno. Ustanova u kojoj ¢e se brinuti o djetetovoj tjelesnoj i
emocionalnoj dobrobiti, u kojoj ¢e se podrzavati njegovo znanje, identitet, te poticati jake strane
djeteta, tolerancija, autonomija, odgovornost, kreativnost....
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2. MATERUALNI UVIJETI RADA

Plan investicija i ulaganja u poboljsanje uvjeta rada u objektima DVJ "Duga" Umag za razdoblje od
01. rujna 2019. do 31. kolovoza 2020. godine

PO "Petar Pan"

nabava didaktickog i potrosnog materijala te slikovnica za djecu,
- nadopuna informaticke opreme

brusenje i lakiranje parketa,

- osvjeziti vanjske sprave.

PO "Vjeverice"

- nabava didaktike didaktickog potrosnog materijala,
- farbanje sobe
- rekonstrukcija vanjskih igrala.

PO "Pcelice"

- nabava didaktike i didaktickog potroSnog materijala.
PO ,,Mali princ“

- nabavka didaktike i didaktickog potroSnog materijala
PO "Bambi"

- nabavka didaktike i didaktickog potrosnog materijala,
- brusenje i lakiranje parketa,
- renoviranje igraliSta na vanjskom prostoru

Centralni vrti¢ "Duga"

- nabava didaktike i slikovnica za djecu,
- nabava didaktickog potroSnog materijala.
- nabava spremista za igracke za otvoreni prostor

PO "Radost"
- nabavka didakti¢kog potrosnog materijala,
- nabavka sjenila za otvoreni prostor (bar jos za natkriti dva dijela nad igralima)
- nabavka informaticke opreme
- prilagoditi prostor ispod stepenica
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3. RAD NA NJEZI, SKRB ZA TJELESNI RAST DJECE | BRIZI ZA NJIHOVO ZDRAVLIE

Zadaci i mjere odredene su Programom zdravstvene zastite djece, higijene i pravilne prehrane u
djecjim vrtic¢ima.

RAD S DJECOM

v

KX

Organizacija i provodenje zdravstvene zastite djece u svrhu praéenja djetetovog stanja i

pravovremeno djelovanje u prevladavanju zdravstvenih poteskoéa u razvoju putem:

- Upoznavanja pocetnog zdravstvenog stanja djece

- Indentifikacija djece sa posebnim potrebama i provodenje programskih sadrzaja

- Skrbi o prilagodbi dnevnom ritmu djece u vezi obroka, boravka u vanjskom prostoru,
popodnevnog odmora

- Preventivnih pregleda stomatologa — prevencija karijesa

- Kontrole vida standardnim tablicama — prevencija oftalmoloskih poteskoca

- Prevencije ortopedskih anomalija

- Antropoloskih mjerenja

- Kontrole stanja opce higijene

- Redovitog vodenja medicinske dokumentacije

- Osiguranja uvjeta za ugodan boravak u vrti¢u, uredenje unutarnjeg i vanjskog prostora

- Pracenja pregleda oftalmologa djece u cetvrtoj godini Zivota po uputama Ministarstva
zdravstva RH

Priprema i organizacija rada za kvalitetniju prehranu djece sa posebnim osvrtom na prehranu
djece sa alimentarnom alergijom, intolerancijom na namirnice i ostale posebne potrebe
Provedba preventivnih mjera u cilju smanjena pobola i ozljeda

Provedba protuepidemijskih mjera u slu¢aju pojave zaraznih bolesti

Zdravstveno prosvjecivanje djece u cilju stjecanja pravilnih higijenskih i zdravih prehrambenih
navika

RAD S ODGOIJITELJIMA

DN NI NN

<

v

Tjedno pracenje potrebe za pomodi u adaptaciji djece

Suradnja s odgajateljima oko planiranja i realizacije tema vezanih uz zdravstvenu tematiku
Stru¢no usavrSavanje i radionice s roditeljima, odgojiteljima i stru¢nim vanjskim suradnicima
Pracenje zdravstvenog stanja djelatnika u suradnji sa sluzbom HES- a i specijalistom medicine
rada

Priprema i i organizacija djelatnika za potrebe sistematskih pregleda po projekciji trogodisnjeg
plana ustanove

Edukacija i provjera znanja odgajatelja u radu po HACCP sistem

RAD S RODITELIIMA

v

v
v

Odrzavanje roditeljskih sastanaka za novoupisanu djecu u suradnji sa stru¢nim timom i
ravnateljicom

Prikupljanje lijecnicke dokumentacije uz pomo¢ roditelja

Savjetovanje i edukacija roditelja putem roditeljskih sastanaka i individualnih informacija o
nacinima zadovoljavanja potreba djeteta u vrticu i kod kuce

Informiranje roditelja o zdravstvenoj preventivi i mjerama u radu sa djecom putem kutaka za
roditelje i edukativnim listi¢ima i broSurama

savjetovanje za mogucénost sistematskog pregleda djece u cetvrtoj godini Zivota kod
oftalmologa po uputama Ministarstva zdravlja
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RAD S TEHNICKIM OSOBLIEM

AN

<

Koordinacije sa djelatnicima kuhinje o pripremi odgovarajuceg jelovnika po uputama Pravilnika
Organizacija i praéenje provedbe realizacije sanitarnih pregleda i higijenskog minimuma
Kontrola nad realizacijom mjera ciS¢enja i odrZavanja unutarnjeg i vanjskog prostora
Edukacije servir spremacica i kuénih majstora o aspektima higijene i potrebe redovitog
odrzavanja vrtica

Kontrola nad pravilnim vodenjem dokumentacije propisane od strane HACCAP tima

RAD NA OBAVEZNOJ ZDRAVSTVENOJ DOKUMENTACUI | EVIDENCJAMA

Ispisivanje zdravstvenog kartona djeteta

Vodenije evidencija: zdravstveni odgoj, higijensko epidemioloski nadzor,

sanitarni nadzor, epidemioloske indikacije, povrede, antropometrijska mjerenja, preventivni
postupci

STRUCNO USAVRSAVANIJE | ZDRAVSTVENO PROSVIECIVANJE

AN N N NN

Prisustvovanje aktivima medicinskih djelatnika 1Z

Sudjelovanje na stru¢nim skupovima Ministarstva zdravstva RH i Agencije
Savjetovanje i suradnja s djelatnicima vrtica

Suradnja s medicinskim djelatnicima Doma zdravlja Umag i vanjskim specijalistima
Pracenje novije literature i medicinskih radova
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4. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

Cilj rada:

o Stvaranje uvjeta za skladan i potpun razvoj djetetove osobnosti; osiguravanje uvjeta koji
jamce razvoj svih djetetovih sposobnosti i osiguravanje jednakih uvjeta za svu djecu

Bitne zadace:

1. Primjena suvremenih spoznaja odgojno — obrazovnog rada s naglaskom na holistickom pristupu;
Oblikovanje poticajnog materijalnog i socijalnog okruzenja u funkciji igre i ucenja djece

Stvaranje poticajnog okruZzenja u svim prostorijama u kojima borave djeca (naglasak na
prostorima o kojima treba viSe i zajednicki promisljati (garderobe, hodnici, zajednicke
prostorije) u cilju obogacivanja Zivota djeteta u vrticu (suradnja, okupljanje, mjesto za
nespavace)

Uredenje materijalne okoline prema interesima djece (formiranje jasno oznacenih centara koji
zadovoljavaju djecju potrebu za istrazivanjem i ucenjem kroz vlastitu aktivnost i suradnjom s
drugom djecom te njihovo mijenjanje u skladu s djecjim interesima)

koordiniranje odgajatelja i stru¢nih suradnika prema potrebi boljeg planiranja i organizacije
rada

Rad u Zajednicama ucenja u cilju podizanja kvalitete rada u svim skupinama

Fleksibilniji ritam dnevnih aktivnosti (jutarnji krug, voce, odlazak na zrak, upotreba zajednickih
prostorija...)

Osmisljavanje aktivnosti na vanjskim prostorima vrtica (trajno i dnevno)
Bolje povezivanje sportskog programa sa redovnim programom skupina

Bolja integracija glazbenog programa u redovni program skupine (naglasak na redovitom
dogovaranju)

Fleksibilnija organizacija popodnevnog odmora djece za djecu koja nemaju potrebu za
spavanjem (planiranje i organizacija prostora, poticaja i aktivnosti)

Pokretanje projekata prema interesima djece u jaslickim i vrtickim skupinama, praéenje i
dokumentiranje projekata te njihova prezentacija

2. Pracenje, individualno planiranje i dokumentiranje kao vazan segment rada odgajatelja

Pracenje procesa kroz dokumentaciju

Razvoj razli¢itih tehnika pracenja i dokumentiranja aktivnosti djece i odgojnog procesa u cilju
razumijevanja djeteta (planiranje temeljeno na dokumentaciji)

Pedagoska dokumenticija i uvid u rad kao polaziste za raspravu i dijalog — refleksije rada

3. Program pracenja kvalitete rada vrtica

Zajednice ucenja kao timovi za samoprocjenu rada

Zajednicki rad na izvjescéu
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Zadace za cijelu ustanovu u kontinuitetu:

e Obogadivanje odgojno — obrazovnog procesa projektima, blagdanima, proslavama,
sveCanostima, posjetama i izletima

Mjesec Proslave
‘ryan Olimpijskidan
listopad Dani kruha
‘Diegjitiedan
prosinac Sv. Nikola
Bozic
Veljaca Maskare
travanj  Usks
svibanj Dan grada

Olimpijada djecjih vrtica

e Prihvacanje i uvaZzavanje razlicitosti kroz svakodnevni Zivot s djecom s tesko¢ama u razvojU

e Promocija/informiranje

Oblik informiranja Sadrzaj rada Nositelj Razdoblje
Web stranica - administriranje Pedagog tijekom godine
- nadopunjavanje

sadrzajima
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5. SURADNIJA S RODITEUIMA

Bitne zadade suradnje s roditeljima jesu:

1. Razvijanje partnerskih odnosa odgajatelja i roditelja; ukljucivanje roditelja u neposredan odgojno
- obrazovni rad

e Ukljucivanje roditelja prema interesima u neposredan odgojno — obrazovni rad

Individualne konzultacije na kojima se svaki roditelj informira o postignuéima djeteta na svim
podrucjima razvoja

Sudjelovanje roditelja na radionicama s ciljem razvijanja grupne povezanosti, obogacivanja
materijala i/ili materijalnog okruZenja skupine...

Ukljucivanje roditelja u organizaciju izleta i sve¢anosti

Roditeljski sastanci

2. Vrti¢ kao mjesto podrske roditeljima u ostvarivanju roditeljske uloge
e Radionice za roditelje ,,Rastimo zajedno” (Tim 1 / 1x11 radionica)

e Klubovi roditelja ,Rastimo zajedno”

Klub sa o¢evima Rastimo zajedno

Rastimo zajedno plus (jesen)

Roditeljski sastanak za roditelje djece predskolaca: Priprema za Citanje i pisanje (psiholog)

Individualno savjetovanje (strucni tim, odgajatelji)

Roditeljski sastanci za sve roditelje novoupisane djece

Zadace na nivou ustanove:
- Inicijalni razgovori s roditeljima novoupisane djece (strucni tim)
- Razvoj ostalih oblika informiranja (brosSure, letci, web stranica, centri za roditelje..)

- Vrti¢ka knjiznica
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6. SURADNJA S DRUSTVENIM CIMBENICIMA

Suradnja se ostvaruje tijekom godine, prema potrebama odgojnih skupina i planu obogacivanja
odgojno — obrazovnog procesa, te redovita suradnja sa ustanovama nadleznim nad ostvarivanjem
djelatnosti.

Grad Umag

- Ostvarivanje djelatnosti

- Davanje suglasnosti na akte vrti¢a

- Donosenje financijskih planova i izvjes¢a o poslovanju vrtiéa

- Dostavljanje godisnjih/polugodisnjih planova i izvjesca
Ministarstvo znanosti, obrazovanja i sporta

- Dostava podataka o djeci s teSko¢ama u razvoju

- Dostava podataka o djeci romske nacionalnosti

- Dostavljanje godisnjeg IzvjeS¢a i Plana i programa ustanove
Ured drzavne uprave

- Nadzor nad zakonitosti Statuta i Pravilnika o unutarnjem ustrojstvu

- Dostava broja skolskih obveznika za iducu skolsku godinu

- Dostavljanje godiSnjeg lzvjeS¢a i Planai programa ustanove
Agencija za odgoj i obrazovanje

- Sudjelovanje na stru¢nim skupovima

- Potpora u odrZavanju aktiva pedagoga istarske Zupanije (rujan)

- Prijava pripravnika za staZiranje/prijava pripravnika za polaganje strucnog ispita / uvid u
ostvarivanje programa staZiranja (izvjesce)

- Stru¢no — pedagoski uvid
Nacionalni centar za vanjsko vrednovanje odgoja i obrazovanja

- Dostava izvjesca

- Dostava razvojnog plana
UNICEF

- Provodenje radionica za roditelje Rastimo zajedno
Pucko otvoreno uciliste , Korak po korak“

- Suradnja u ostvarivanju programa Korak po korak

- Sudjelovanje na edukacijama

- Objavljivanje u stru¢nom casopisu , Dijete vrti¢ obitelj”
Osnovna Skola

- Roditeljski sastanak za roditelje predskolaca

- Suradnja pri obiljezavanju blagdana i svecanosti
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- Testiranja predskolaca
POU , Ante Babi¢“ Umag i Gradska knjiZznica

- Organizacija predstava u velikoj dvorani

- Organizacija izlozbi u MMC- u

- Posjete knjiznici i u€lanjenja skupina

- Sudjelovanje na druzenjima s knjizevnicima za djecu
Muzej Grada Umaga

- Posjete Muzeju

- Suradnja tijekom pojedinih izlozbi ili obiljezavanja
Zajednica talijana ,,Fulvio Tomizza“

- suradnja pri obiljezavanju Dana sv. Pelegrina

Dom zdravlja

- Pruzanje zdravstvene zastite djeci

- Pregledi kod stomatologa

- Hitni slucajevi

- Sistematski pregledi djelatnika
Zavod za javno zdravstvo Pula

- Nadzor HACCP sustava

- Kontrola hrane
Centar za socijalnu skrb

- Problematika obitelji
DND Umag

- Organizacija proslave i dogadanja za djecu

- Podjela novogodisnjih paketi¢a

- Organizacija predstava
Turisticka zajednica grada Umaga

- Donacije i pomo¢ pri organizaciji svecanosti u vrti¢u i gradu
Talijanski djecji vrti¢ ,,Girotondo“ Umag

- Zajednicko obiljezavanje blagdana, proslava.. u vrticu

- Zajednicka stru¢na usavrsavanja

- Komunikacija i organizacija u zajednic¢kim prostorijama
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7. NAOBRAZBA | USAVRSAVANJE ODGOJNIH DJELATNIKA

Ciljevi, sadrzaji i oblici stru¢nog usavrSavanja usmjereni su na prosirivanje, razmjenu i stjecanje
novih iskustava, znanja i vjestina, te razvijanje stru¢nih kompetencija u funkciji sto kvalitetnijeg
odgojno — obrazovnog rada i zadovoljavanja potreba djece.

| Struéno usavr$avanje provodimo u ustanovi, a planirane su ove radionice/predavanja:

VRIJEME

Rb. NAZIV RADIONICE VODITEL/I OPIS

ODRZAVANJA

Rad ZU ima cilj podrzati
odgajatelje i emocionalno i
profesionalno u njihovu
profesionalnom razvoju i to tako
Sto ¢e oni unutar zajednice:
Strucni suradnik - kriti¢ki promisljati o vlastitom
pedagog mentor poucavanju; Kontinuirano
Barbara Miklus, - davati povratne informacije 3 grupex7
ZAJEDNICE UCENJA odgojitgljice élfmovima z?jedni'ce‘o Iv<va!iteti dvo‘sat.nih
mentorice njihova poucavanja i u¢enja; radionica
Branka Grgantov - davati konkretne ideje o tijekom
i Dragana boljem promisljaju materijalnog  godine
Prakljaci¢ okruZenja u SDB, te
unaprjedivanju rada u skupini;
- motivirati druge odgajatelje na
unaprjedenje kvalitete rada i
pomocdi im da uZivaju u poslu
Grupe podrske za
GRUPE PODRSKE za » _ unaprjedenje komunikacije s
. . Strucni suradnik  roditeljima - Rad u grupi na .
unaprjedenje . . Lo Tijekom
komunikacije s p5|hcl)log Petra trenutnim prl.mjt.erlrr.ma iz prakse godine
roditeljima Brnic (za syaku .radlgnlcu Jeda.n par
odgajatelja priprema prikaz kroz
ranije dobivene smjernice
PODRSKA SOCIO - O igri, Kako promatrati i
EMOCIONALNOM Strucni suradnik  kroz nju podrzati djetetov Studeni ili
RAZVOJU DJETETA  psiholog Petra socijalni i emocionalni razvoj, oy
KROZ IGRU Brnic Empatickog reflektiranje veljaca
(radionica) (vjezbe)
Cilj radionice je uociti i
Strucni suradnik  prepoznati specificne potrebe i
TIMSKI RAD S edukacijski ocekivanja roditelja. 2 radionice
RODITELJIIMA rehabilitator Razumijevanje ucinaka teSko¢a,  Studeni i
DJECE STUR mentor, Suzana procesa koji se odvijaju tijekom  veljaca
Purié adaptacije i problema koje
prozivljava obitelj.

Tocni termini svih radionica biti ¢e dogovoreni i uskladeni tijekom pedagoske godine.
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Il Drugi dio stru¢nog usavrsavanja odgojnih djelatnika odnosi se na usavrsavanja izvan ustanove,
a to su teme koje nudi AZOO prema Katalogu struénog usavrSavanja sukladno interesima i mogucénosti
ustanove.

[ Planiran je i dio osobnog usavrsavanja putem strucéne literature. U skladu s financijskim planom
vrticka ¢e se knjiznica nadopunjavati novim naslovima.

Plan rada Odgajateljskog vijeca (ulazi u Plan stru¢nog usavrsavanija):

rujan - izvjeséa sa strucnih skupova
- usvajanje Godisnjeg izvjeséa ustanove
- usvajanje GodiSnjeg plana i programa ustanove
- usvajanje Kurikuluma ustanove
prosinac - zimovanje predskolaca
- zimska organizacija rada
- najava maskara i ostalih dogadanja
- usvajanje Plana staziranja
svibanj - Olimpijada djecjih vrtiéa
- Dan grada — prijedlog aktivnosti
- organizacija ljetnog rada
- Skola plivanja
- ljetovanje u Delnicama
- realizirani i planirani izleti
- izvjesca sa strucnih skupova
kolovoz - izvjescée o ljetnom radu
- organizacija rada na pocetku pedagoske godine
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8. KONKRETIZACIUA ZADUZENJA ODGOJITELIA U OKVIRU RADNOG
VREMENA ZA PEDAGOSKU 2019./20.

Ukupni godi$nji fond sati......ccceceveeveevcieeecccieeeecennen, 2088
Blagdani - 11X8 .......ccccooeeirrieinreee e e e 88
Prosjecni brojdana GO —25 X 8......ccceeeveecvveeeecnnnennn. 200
GodiSnja satnica za ostvariti ......ccccccceeeeeererneennnnn. 1800

1. Efektivni rad s djecom s pauzom — 225x 6.............. 1350

2. Dnevne pripreme —225X 1,5 .oviiviniiineceeeeeeenenes 337,5
3. Ostali poslovi - 225 X 0,5 .o 112,5

RASPORED OSTALIH POSLOVA 112,5h

PLANIRANIJE 58
Tjedno planiranje i vrednovanje — 43x1 43
Mjesecno / tromjesecno planiranje i valorizacija - 1x1 + 3x3 10
Godisnji planiizvjes¢e -5 5
STRUCNO USAVRSAVANJE 32
Odgojiteljska vijeéa 4 x2 8
Zajednica ucenja 7x2 14
Individualno stru¢no usavrsavanje 10 x 1 10
SURADNJA S RODITEUJIMA 22
Roditeljski sastanci, druZzenja i radionice 12,5
Individualne informacije 10
UKUPNO 112,5

NAPOMENA:
U sklopu dnevne pripreme (1.5 sati dnevno / 337,5 godisnje) sadrzani su slijedeéi poslovi

- Estetsko uredenje prostora, osmisljavanje poticajnog okruzenja u centrima aktivnosti SDB,

- Prikupljanje i priprema raznolikog materijala za rad,

- lzrada didaktickog materijala,

- Dnevni plan i valorizacija,

- Ispunjavanje Mati¢ne knjige i popunjavanje statistike,

- Vodenje razvojnih mapa,

- Pisanje individualnih dosjea i instrumentarija,

- Pripreme za roditeljske sastanke, priprema za radionice, priprema za individualne
informacije,

- koordinacija sa stru¢nim timom i unutar odgojiteljskog para,

GODISNJI PLAN PREDSKOLSKE USTANOVE DJECJI VRTIC I JASLICE ,,DUGA* UMAG ZA PED. 2019/20. -



IZVANREDNI POSLOVI, PRETHODNO DOGOVORENI S RAVNATELJICOM, KOJI SE DODATNO
VALORIZIRAJU

- Javni nastupi,

- Sudjelovanje u organizaciji izlozbi, olimpijade, inventurama, zimovanja ...,
- Mentorstvo studentu ili odgajatelju pripravniku,

- Vodenje internih edukacija,

- Fokusna skupina(dramska, izrada kurikuluma, uredenje okolisa)

- Projekt prezentiran javnosti za podizanje kvalitete rada ustanove

- Dolasci zbog izlazaka s djecom (kod zubara, na predstave, posjete i sl.)
- Priprema za javne svec€anosti,

- Organizacija izleta predskolaca,

- zamjena,

- 1xgodisnje (izlet s roditeljima) 8 sati (subota)
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9. GODISNJI PLAN RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA

9.1 GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA RAVNATELIA

Ravnatelj je poslovni i strucni voditelj vrtiéa. Ravnatelj osigurava i vodi rad poslovanja vrtica,
predstavlja i zastupa vrtié, poduzima pravne radnje u ime i za racun vrti¢a, odgovara za zakonitost rada
vrtica.

Danas uloga ravnatelja daleko nadilazi granice rukovodenja. On je lider koji u odgojno — obrazovni
proces ukljucuje, prije svega djecu, odgajatelje, stru¢ne suradnike, roditelje, relevantne ¢imbenike iz

lokalne zajednice i mjerodavne uprave.

Programske zadace

U odnosu na vrti¢:

- sudjelovanje u izradi GodisSnjeg izvjes¢a ustanove

- sudjelovati u izradi GodisSnjeg plana i programa rada, te
pracenje njegove realizacije,

- sudjelovanje u izradi kurikuluma vrtiéa

- sudjelovanje u izradi financijskog plana vrtica,

- sudjelovanje u timskom planiranju aktivnosti vezanih
za unapredivanje njege zastite, sigurnosti, odgoja i
obrazovanja djece predskolske dobi,

- osigurava rad ustanove u skladu sa zakonskim aktima,
u svakoj prilici stiti dostojanstvo struke i prava svakog
djeteta

- pracenje ispravnosti i sigurnosti objekta, nadopuna i
nabavka didaktike, materijala i drugih sredstava
potrebnih za funkcioniranje vrtica,

- funkcionalno nadopunjavanje i obnavljanje sprava,
pomagala i materijala u vanjskom i unutrasnjem
prostoru (sigurnosni i estetski kriteriji),

- koordinirati i pratiti kvalitetu izvrSavanja zadataka
vezanih za popravke, servisiranje i atestiranje opreme,
- sudjelovanje u pripremaniju sjednica UV, te provodenju
njihovih zakljucaka i odluka,

- sudjelovanje u pripremi i realizaciji sjednica OZV, te
pratiti realizaciju zaklju¢aka OZV i njihovu provedbu u
neposrednoj praksi,

- pracenje svih vaznih uvjeta potrebnih za kvalitetnu
realizaciju odgojno- obrazovnog procesa,

- sudjelovanje u timovima za prezentiranje projekata te
svim oblicima struc¢nog usavrsavanje,

- prisustvovanje stru¢nim aktivima, seminarima te
primjenjivanje istog u praksi,

- pracenje strucne literature

- sudjelovanje u pracenju uvodenja pripravnika u
samostalan rad,

- sudjelovanje u pripremi za prijem djece.

Suradnici

Strucni tim

strucni tim i tim za izradu
kurikuluma ustanove
racunovodstvo

strucni tim, med. sestra,
HZzz)I1Z

kuéni majstori i ZIK d.o.o.

komunalni odjel grada
Umaga

kucni majstori

¢lanovi upravnog vijeca,
predsjednica UV, tajnica
strucni tim

pedagog, edukacijski
rehabilitator i psiholog

strucni tim i odgajatelji

Vrijeme
realizacije

Rujan i tijekom
godine

rujan

kolovoz- rujan
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

srpanj, kolovoz i
rujan
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Suradnja s roditeljima:

- sudjelovanje u roditeljskim sastancima na pocetku
pedagoske godine, ali i po potrebi tijekom godine,
- individualni razgovori i konzultacije

- informiranje i suradnja u zajednickom rjesavanju
problema,

- suradnja u organizaciji i realizaciji radionica za
roditelje, te pripremi edukativnih materijala

- vodenje radionica za roditelje "Rastimo zajedno"
- omogucavam i podrzavam ukljucivanje roditelja i
obitelji kao partnera u proces odgoja i obrazovanja
djece, kao i u sve druge aspekte rada ustanove

Suradnja s drustvenim c¢imbenicima:

- Talijanski djecji vrti¢ "Girotondo"

- Gradskim poglavarstvom

- Osnovnom skolom,

- Centrom Veruda

- Policijskom upravom,

- POU "Ante Babic"

- Centrom za socijalnu skrb

- Ministarstvom znanosti, obrazovanja i Sporta,
- Agencijom za odgoj i obrazovanje

- Proc¢elnikom za drustvene djelatnosti,

- Predstavnicima Gradske vlasti,

- Pedijatrima,

- Vatrogasnom postajm,

- Turistickom zajednicom grada Umaga,

- Domom za starije i nemo¢ne "Atilio Gamboc"
- Muzejom grada Umaga

- Knjiznicom grada Umaga

- Talijanskom zajednicom

- Zavodom za javno zdravstvo

- sportskim i drugim udrugama grada Umaga ( Udruga
"Pruzam ti ruku, Drustvo Nasa Djeca, folklorno drustvo

Umagidr.),
- medijima.

Strucni tim i odgajatelji

Educirani tim voditelja
(psigologinja Petra Brnic i
ja)

Odgojitelji, strucni tim i
cijela uprava vrtica

Kolovoz

tijekom godine po
potrebi

11 radionica

Tijekom godine

Tijekom godine

Sve ostale ne planirane zadace realizirati ée se prema nastalim potrebama tijekom pedagoske godine.
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9.2. GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

Bitna zadada stru¢nog suradnika — pedagoga biti ¢e jacanje kompetencije svih koji sudjeluju u
neposrednom odgojno —obrazovnom procesu, ukljuéivanjem u Zajednice ucenja. Time se istovremeno
postize podizanje kvalitete rada u cijelome vrticu, te se polako uskladuje i sa Nacionalnim
kurikulumom.

Poslovi pedagoga odredeni su humanisticko — razvojnom koncepcijom predskolskog odgoja i
obrazovanja, a temelje se na suvremenim znanstvenim spoznajama i dostignué¢ima.

Pedagog je u djecjem vrticu prisutan kao nezaobilazni ¢imbenik kvalitetnog ostvarivanja ranog
odgoja i obrazovanja predskolske djece, sto ukljucuje Sirok raspon djelovanja:

- Promicanje razli¢itih koncepcija, teorijskih postavki, znanstvenih spoznaja i dostignuda
- Unaprjedivanje kvalitete rada s djecom i roditeljima

- Strucno usavrSavanje, osposobljavanje i obrazovanje odgajatelja i ostalih sudionika u
procesu

- IstraZivanje i vrednovanje kvalitete primjene programa; humanog i materijalnog
okruZenja u kojima se program provodi

Poslovi i zadace pedagoga definiraju se na nekoliko nacina: u odnosu na dijete, odgajatelje,
drustveno okruZenje, Sto taj posao cCini kompleksnim. Pored toga, pedagog obavlja i ove poslove:
bibliotecno- informacijske, dokumentiranje odgojno — obrazovne djelatnosti, organizacijska
studentske prakse, pracenje staziranja odgajatelja pripravnika...

Primarna zadaca u odnosu na dijete je podizanje kvalitete Zivota u vrti¢u u skladu s njegovim
razvojnim i aktualnim potrebama.

Osnovna zadaéa u odnosu na odgajatelje je podrSka i pomo¢ u ostvarenju odgojno —
obrazovnog procesa, te usmjeravanje odgajatelja u profesionalnom rastu.

U odnosu na roditelje cilj se sastoji od podrske u odgovornom roditeljstvu, te jacanju
partnerskih odnosa vrtiéa i obitelji.

Zadaca u odnosu na drustveno okruZenje je jacanje drustvene svijesti o vaznosti ranog odgoja
i obrazovanja, kao i promidzZba djelatnosti.

Strucéni suradnik pedagog se zbog Sirine poslova koje obavlja, te zbog vainosti usvajanja
aktualnih znanja, treba se kontinuirano educirati, te se tijekom godine prijavljuje na edukacije prema
interesu i prema potrebi ustanove.
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Vrijeme
realizacije

Programske zadade predskolskog pedagoga Suradnici

U ODNOSU NA DIJETE:

- pratiti proces prilagodbe novoupisane djece

- pratiti i procjenjivati aktualne djetetove potrebe,
pravodobnost i kvalitetu njihovog zadovoljavanja zbog
utvrdivanja primjerenosti organizacije djetetova Zivota i
cjelokupnog odgojnog procesa

- pratiti i procjenjivati primjerenost djetetove okoline Rujan

njegovim razvojnim moguénostima, interesima i aktualnim

potrebama

- pratiti medusobnu djecju interakciju, interakciju s  Odgojitelji

1.  odgajateljima i ostalim odraslima Strucni

- poticati i podupirati promjene koje omogucavaju suradnici

zadovoljavanje djetetovih aktualnih i trajnih potreba — na Zdravstveni

razini vrtica, grupe, pojedinca — sudjelovanje u promicanju voditelj Tijekom

odgojno — obrazovnih organizacijskih uvjeta u cilju .
godine

fleksibilnijeg zadovoljavanja potreba djece i uvaZavanja
individualnih razli¢itosti

- ostvarivati neposredan kontakt sa djecom radi obogacivanja
programa rada

- pracenje ritma Zivota i aktivnosti djece radi prilagodavanja
organizacije rada u vrtiéu

GODISNJI PLAN PREDSKOLSKE USTANOVE DJECJI VRTIC I JASLICE ,,DUGA” UMAG ZA PED. 2019/20. -



U ODNOSU NA ODGOJITELJE:

- pomo¢ odgajateljima da prepozna i procijeni djetetove
potrebe (instrumentarij za pradenje, analiza razine
zadovoljavanja djetetovih potreba u odnosu na pojedine
dijelove odgojno — obrazovnog procesa)

- praéenje i suradnja pri ostvarivanju bitnih zada¢a u ustanovi
s naglaskom na dokumentiranju procesa i izdradi razvojnih
mapa u cilju individualizacije rada u skupini

- suradnja u organizaciji rada skupine (uskladivanju dnevnog
ritma s potrebama djece)

- suradnja u kreiranju poticajnog vremenskog, materijalnog i
prostornog konteksta za povoljan djetetov razvoj i optimalno
zadovoljenje njegovih potreba

- suradnja pri strukturiranju i organiziranju svih prostora vrti¢a
u poticajno okruZenje za boravak djece

- pomo¢ u osmisljavanju poticajima i materijalima bogate
stimulativne okoline (osmisljavanje i strukturiranje centara
aktivnosti)

- pomoc¢ u izboru prikladnih poticaja i sadrzaja u odnosu na
potrebe, interese i moguénosti djece

- prosirenje i bogacenje programa vezano uz stvarne i aktualne  Odgojitelji

interese djece (npr. kod projekata) Strucni Tuek.om
- pomo¢ u planiranju odgojno — obrazovnog radana razini suradnici godine
skupine i vrti¢a Zdravstveni

- sudjelovanje u radu timova odgajatelja voditelj

- suradnja s odgajateljima u osvjeSéivanju nuZnosti stalnog
procjenjivanja razine vlastite prakse, odmaku od rutine i
otvorenosti prema novinama (promatranje, dijalog,
osvjescivanje implicitne pedagogije, radionice, refleksije...)

- rad na stjecanju vjestina timskog rada

- sudjelovanje u organizaciji prakse studenata

- sudjelovanje u radu timova za staZiranje odgfajatelja
pripravnika — pracenje rada, dokumentiranje, refleksije

- pomo¢ pri vodenju ped. dokumentacije, analiza

- poticanje odgajatelja na koristenje Sto raznolikijih oblika
suradnje s roditeljima

- planiranje stru¢nog usavrsavanja odgojitelja, dokumentiranje
i pracenje

- valorizacija rada odgojitelja

- vodenjebiblioteke sa stru¢nom literaturom — nabavka i
evidencija posudbe
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U ODNOSU NA RODITELJE:

- sudjelovanje u radu komisije za upise i provodenje inicijalnih
razgovora pri upisu

- informiranje i pomo¢ u procesu prilagodbe

- svakodnevni kontakt s roditeljima, savjetodavni rad u Svibanj
rieSavanju razvojne i odgojne problematike Strucni Tijekom
- u dogovoru s odgojiteljima, priprema tematskih roditeljskih suradnici, godine
sastanaka prema potrebi skupine Ravnateljica

- u suradnji s odgajateljima organiziranje druzenja i izleta s Zdravstveni Tijekom
roditeljima voditelj godine

- poticanje i stvaranje uvjeta za sudjelovanje roditelja u

odgojno — obrazovnom procesu

- vodenje radionica Rastimo zajedno za zainteresirane  odgojitelji
roditelje djece do 4 godine

- izrada edukativnih brosura, banera... Jesen - zima
- administriranje web — stranice vrti¢a u svrhu informiranja
roditelja

U ODNOSU NA DRUSTVENE CIMBENIKE:

- povezivanje s drustvenim ¢imbenicima iz neposrednog
vrtickog okruzenja u svrhu obogadivanja redovitog programa
- suradnja sa djecjim vrti¢ima u Zupaniji i Sire — razmjena
iskustava

- suradnja sa stru¢nim suradnicima Osnovne skole (posjete

Skoli, upisi u 1. razred...) ngrc;];eil“ Tijekom
- suradnja s medijima u cilju predstavljanja postignuca struke, suradnici godine
kao i promicanja djelatnosti ranog odgoja i obrazovanja .
. . . . Zdravstveni
- MZOS, Agencuzj za OngJVI obrazovanje — suradnja uv voditel;
organ!zaC|J| strucnih usavrsavanja, promicanja u polozajna Ravnateljica
zvvanja...
- administriranje web — stranice u svrhu informiranja uze i
Sire dustvene zajednice
U ODNOSU NA STRUCNI TIM:
- rad u timu za upise
- sudjelovanje u formiranju skupina i rasporedu odgajatelja
po skupinama
- suradnja u postavljanju i ostvarivanju osnovnih zadaéa i
poslaova iz Godisnjeg plana ustanove
- suradnja u izradi Kurikuluma ustanove
Redoviti sastanci stru¢nog tima te planiranje svakodnevnih Strucni Tijekom
aktivnosti suradnici godine

- Sudjelovanje u nabavci potrosnog materijala, didaktike i
strucne literature

- dogovaranje o zajednickoj strategiji djelovanja u odnosu na
aktualna zbivanja na razini vrtiéa

- stru¢na potpora ravnateljici u postivanju pedagoskih nacela
organizacije rada vrti¢a na mikro i makro razini (prostornih,
kadrovskih...)
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9.3.

REHABILITATORICE

Mjesec

RUJAN
2019

Poslovi
Snimanje pocetnog stanja po skupinama.
Obilazak svih sedam objekata /Centralni vrtié, Petar Pan,
Basanija, Petrovija, Bambi, Radost, Mali Princ/ ukupno 25
skupina.
Individualni razgovori i dogovori sa odgojiteljskim parom.
Upoznavanje odgojitelja i asistenta sa upisanom i
novoupisanom djecom s TUR i roditeljima. Promatranje i
praéenje djece po skupinama.
Izrada procjena za djecu koja su veé od prosle skolske
godine prisutna u vrticu.
Ukljucivanje djece s TUR u primarne programe odgoja,
njege, zastite i rehabilitacije.
Individualni razgovori sa roditeljima djece s TUR kao i djece
koja pokazuju odstupanja od urednog razvoja.
Koordinacije sa odgojiteljskim timom po skupinama gdje su
upisana djeca s TUR.
Koordinacija sa stru¢nim timom.
Prisutnost na odgojiteljskim vije¢ima i izrada godiSnjeg
plana i programa.
Izrada rasporeda rada po objektima i danima.
Individualne informacije za roditelje.
Suradnja sa; Centar za soc skrb, lijecnici, rehabilitatori iz
drugih ustanova gdje dijete ide na terapije. Suradnja sa
Udrugama koje se bave djecom s TUR, Sira zajednica.

GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA EDUKACIJSKE —

DET

U toku mjeseca rujna
Ito3,5danau
tjednu

/ponedjeljak, utorak,
srijeda i Cetvrtak do
10.30h/

LISTOPAD
2019

Opserviranje novoupisane djece po skupinama.

Izrada tromjesecnog plana i programa za svako pojedino
dijete prema njegovim razvojnim poteskoc¢ama, /odnosi se
na djecu koja su vec¢ pohadala vrtié./

Pracdenje djece koja posjeduju medicinsku dokumentaciju i
koja pokazuju odredena odstupanjima od urednog razvoja.
Odabir odgovarajucih oblika rada, opreme, didaktickih
sredstava i pomagala.

Individualni rad s djecom s TUR.

Koordinacije sa odgojiteljima i asistentima o prilagodbi
djeteta na skupinu i novi prostor, te o na¢inu komunikacije
s roditeljima.

Radionice za odgojitelje i asistente djece s TUR - odabirom
novih ciljeva za svako pojedino dijete, te odabir nacina i
metode rada i promatranja, kao i prac¢enje djece kroz IOOP.
Individualni razgovori sa roditeljima, upoznavanje sa IOOP-
om, podjela zadataka.

Izrada dosjea za svako pojedino dijete i izrada lista procjene
kroz zapazanja u individualnom radu.

Koordinacije sa stru¢nim timom.

Obiljezavanje , Djecjeg tjedna“.

U toku mjeseca
listopada

Ito 3, 5 dana u tjednu
/ponedjeljak, utorak,
srijeda i Cetvrtak do
10.30 h/
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STUDENI
2019

Individualizirani rad s djecom u cilju otklanjanja ili
olaksavanja teskoca za njihovo daljnje funkcioniranje u
svakodnevnom Zivotu.

Rad se bazira na socijalizaciji, poticanju i procjenama
motoricko- perceptivnih sposobnosti, pravilnom izgovoru,
paznji, koncentraciji, memoriji i razvoju grubih i finih
misi¢nih struktura konceptiranih u individualnom planu i
programu svakog pojedinog djeteta ovisno o potesko¢ama
koje dijete ima.

Opserviranje novoupisane djece po skupinama.

Daljnje praéenje djece koja posjeduju medicinsku
dokumentaciju i koja pokazuju odredena odstupanjima od
urednog razvoja.

Koordinacija sa odgojiteljima.

Pruzanje pomoc¢i odgojitelju i asistentu u radu sa djecom.
Radionice za odgojitelje , Timski rad s roditeljima djece s
TUR"

Koordinacije sa stru¢nim timom.

Odgojiteljsko vijece.

Struéno usavrsavanje.

Kontinuirano

I to 3, 5 dana u tjednu
/ponedjeljak, utorak,
srijeda i Cetvrtak do
10.30h/

PROSINAC
2019

Kontinuirani individualni rad sa djecom.

Nastavak praéenje djece po skupinama.

Individualni razgovori sa roditeljima, odgojiteljima i
asistentima, analiza postignutih i realiziranih zadataka, kao i
dogovor za nove i postojece nerealizirane zadatke koji se
prenose u slijedeci IOOP- u za svako dijete.

Individualne informacije i savjetovanja.

Koordinacije sa stru¢nim timom.

Suradnja sa druStvenom sredinom.

Svecanosti sa djecom. Priredbe za djecu.

Struéno usavrsavanje.

Svakodnevno vodenje dnevnika rada i individualnih dosjea.

Kontinuirano

Ito 3, 5 dana u tjednu
/ponedjeljak, utorak,
srijeda i etvrtak do
10.30h/

SIECANI
2020

Izrada individualnog plana i programa za novoupisanu djecu
koja su bila pracena od pocetka Skolske godine.
Upoznavanje roditelja i odgojitelja sa novim tromjesecnim
planom, podjela zadataka, prilagodba prostora i didaktike.
Otvaranje novih dosjea.

Individualni rad sa djecom i pracenje djece koja odstupaju
od urednog razvoja po skupinama.

Suradnja sa roditeljima i davanje zadataka za svakodnevni
rad u obitelji kao i analiza postignutih rezultata.
Individualne informacije i savjetovanja.

Koordinacija sa stru¢nim timom.

Suradnja sa drustvenom sredinom.

Struéno usavrsavanje.

Svakodnevno vodenje tjednog plana i programa, te dosjea
djeteta.

Kontinuirano

| to 3, 5 dana u tjednu
/ponedjeljak, utorak,
srijeda i Cetvrtak do
10.30h/

VELJIACA
2020

Individualni rad sa djecom, kroz poticanje i izvrSavanje
postavljenih zadataka.

Stavljanje djeteta pred razne izazove, pracenje,
promatranje, procjenjivanje.

Kontinuirano
Ito 3, 5 dana u tjednu
/ponedjeljak, utorak,
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Davanje zadataka za svakodnevan rad u obitelji kao i analiza
postignutih rezultata. Individualne informacije i
savjetovanja.

Koordinacija sa stru¢nim timom.

Suradnja sa drustvenom sredinom. Sudjelovanje djece u
maskaranoj povorci.

Struc¢no usavrsavanje. Edukacije, seminari.

Radionice za odgojitelje , Timski rad s roditeljima djece s
TUR” -l dio

Vodenje tjednog plana i programa, te dosjea djeteta.

srijeda i Cetvrtak do
10.30h/

OZUJAK
2020

Procjena postignutih zadataka kao i djelomi¢no i potpuno
nerealiziranih, zajedno sa roditeljima, odgojiteljima i
asistentima, te postavljanje novih zadataka i ciljeva za
dijete.

Pradenje, procjena i individualni rad sa djecom.
Koordinacija sa stru¢nim timom.

Roditeljski sastanci.

Individualne informacije i savjetovanja.

Suradnja sa drustvenom sredinom.

Struéno usavrsavanje, radionice, seminari.

Izrada tjednog plana i programa, te dosjea djeteta.

Kontinuirano

| to 3, 5 dana u tjednu
/ponedjeljak, utorak,
srijeda i Cetvrtak do
10.30h/

TRAVANIJ
2020

Kontinuirani individualni rad sa djecom.

Izrada IOOP- a sa novim i nerealiziranim ciljevima i
zadatcima.

Individualne informacije i savjetovanja.

Suradnja sa roditeljima i postavljanje ciljeva i zadataka za
svakodnevan rad u obitelji.

Dogovori sa odgojiteljima, prijedlozi i misljenja za realizaciju
ciljeva i zadataka kroz izradu i primjenu didaktickih
sredstava.

Koordinacija sa stru¢nim timom.

Suradnja sa druStvenom sredinom.

Struéno usavrsavanje.

Izrada tjednog plana i programa, te dosjea djeteta.
Odgojiteljsko vijece.

Kontinuirano

Ito 3, 5 dana u tjednu
/ponedjeljak, utorak,
srijeda i etvrtak do
10.30h/

SVIBANJ
2020

Individualni rad sa djecom, kroz poticanje i izvrSavanje
postavljenih zadataka.

Stavljanje djeteta pred razne izazove, pracenje,
promatranje, procjenjivanje.

Davanje zadataka za svakodnevan rad u obitelji kao i analiza
postignutih rezultata.

Individualne informacije i savjetovanja.

Roditeljski sastanci.

Koordinacija sa stru¢nim timom.

Upisi djece u vrti¢. Komisija za upise.

Suradnja sa druStvenom sredinom.

Struéno usavrsavanje.

Izrada tjednog plana i programa, te dosjea djeteta.

Kontinuirano

| to 3, 5 dana u tjednu
/ponedjeljak, utorak,
srijeda i Cetvrtak do
10.30h/

LIPANJ
2020

Procjena postignutih zadataka kao i djelomicno i potpuno
nerealiziranih, zajedno sa roditeljima, odgojiteljima i

Kontinuirano
Ito 3, 5 dana u tjednu
/ponedjeljak, utorak,
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asistentima, te postavljanje novih zadataka i ciljeva za srijeda i Cetvrtak do
dijete. 10.30h/

Praéenje u skupini, procjena i individualni rad sa djecom.

Odgojiteljsko vijece.

Koordinacija sa stru¢nim timom.

Suradnja sa drustvenom sredinom.

Struéno usavrsavanje.

Izrada tjednog plana i programa, te dosjea djeteta.

Izrada godisnjeg izvje$c¢a za 2019/2020 godinu.

Zavrsne svecanosti sa djecom i za djecu.

Individualni rad sa djecom koja u ljethom periodu pohadaju U toku mjeseca srpnja

vrti¢, kroz poticanje i izvrSavanje postavljenih zadataka. | to 3, 5 dana u tjednu
SRPANJ . . - . -

Promatranje djece u novim uvjetima ljetnog rada. /ponedjeljak, utorak,
2020 . .

Rad na dokumentaciji. srijeda i Cetvrtak do

Izrada tjednog plana i programa, te dosjea djeteta. 10.30h/

Individualni rad sa djecom koja u ljetnom periodu pohadaju

vrti¢, kroz poticanje i izvrSavanje postavljenih zadataka. U toku mjeseca srpnja
KOLOVOz Pradenje djece u novom okruZenju. I to 3, 5 dana u tjednu
2020 Izrada tjednog plana i programa, te dosjea djeteta. /ponedjeljak, utorak,

Rad na dokumentaciji srijeda i Cetvrtak do

Odgojiteljsko vijece. 10.30h/
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9.4. GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA — PSIHOLOGA

Plan se odnosi na radno vrijeme od 28 sati tjedno.

SADRZAJ RADA

POSEBNI POSLOVI 1Z GODISNJEG PROGRAMA RADA STRUCNOG
SURADNIKA- PSIHOLOGA

Izrada operativnog programa rada psihologa
Suradnja s odgajateljima na planiranju rada s djecom s posebnim

potrebama

Planiranje permanentnog stru¢nog usavrsavanja odgajatelja

Ukljucivanje u izradu GodiSnjeg plana i programa rada ustanove

Planiranje i programiranje rada s djecom s posebnim potrebama

Poslovi vezani uz upis djece u novu pedagosku godinu (provodenje
inicijalnih intervjua i ostalih poslova vezanih uz upis)

Formiranje odgojnih skupina

RAD S DJECOM

Prikupljanje anamnestickih podataka

Pracenje adaptacije novoupisane djece

Identificiranje djece s privremenim ili trajnim posebnim potrebama

Pracenje i procjenjivanje djetetovih potreba i trenutnog stupnja
psihofizickog razvoja (koristenje psihologijskog instrumentarija)

- identifikacija djece s tesko¢ama u razvoju

- identifikacija darovite djece

- identifikacija djece sa socio- emocionalnim tesko¢ama
- pracenje djece s utvrdenim TUR- om

- pracenje neurorizi¢ne djece

pomocC U
REALIZACUI

odgojitelji

odgoijitelji,
pedagog,
ravnatelj

ravnatelj,
pedagog,
med. sestra

odgojitelji

strucni tim

ravnatelj,
struéni tim

odgojitelji,
strucni tim

odgojitelji

odgojitelji

VRUEME
REALIZACIJE

rujan

listopad -
lipanj

rujan

rujan - lipanj

svibanj -
rujan

lipanj

kontinuirano

rujan

kontinuirano
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- pracenje djece s odgodom upisa u OS

Neposredni individualni rad s djecom

- rad s darovitom djecom -

- rad s djecom s lakSim teSko¢ama u razvoju

- rad s djecom s lakSim emocionalnim i socijalnim teSkoéama

Opservacija djece i odgojnih skupina

RAD S RODITELJIIMA

Upoznavanje roditelja s planom i programom rada predskolske
ustanove

Educiranje roditelja o razvojnim osobitostima djeteta putem
tematskih roditeljskih sastanaka/radionica

Educiranje roditelja o razvojnim osobitostima djeteta putem
pisanog materijala

Individualno savjetovanje i informiranje

RAD S ODGOJITELJIIMA

Suradnja i pomo¢ odgojiteljima u prepoznavanju i procjeni
djetetovih potreba u cilju njihovog optimalnog zadovoljavanja

Podrska odgajateljima u realizaciji preventivnih programa - uéenje
socijalnih vjestina

Prijenos informacija o relevantnim osobinama djeteta (novoupisana
djeca, djeca u tretmanu unutar ili izvan ustanove)

Poticanje struc¢ne kompetencije odgojitelja — priprema i odrzavanje
aktiva u skladu s potrebama

Potpora i pomo¢ odgojiteljima u osmisljavanju i realizaciji kvalitetne
interakcije s roditeljima

SURADNIJA SA STRUCNOM SLUZBOM

Suradnja s pedijatrima i Skolskim lije¢nicima

Suradnja s Centrom za socijalnu skrb

strucni tim,
odgojitelji

pedagog,
medicinska
sesra

odgojitelji

struéni tim

med. sestra

listopad -
lipanj

rujan - lipanj

srpanj-
kolovoz

prema
potrebi

prema
potrebi

kontinuirano

studeni -
svibanj

kontinuirano

prema
potrebi

prema
potrebi
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Suradnja sa stru¢njacima van ustanove (logoped, klinicki psiholog,
neurolog, neuropsihijatar i dr.)

Suradnja sa stru¢nom sluzbom osnovne skole (psiholog, pedagog,
Edukacijsko rehabilitacijski terapeut )

Suradnja s profesionalcima u znanstveno- istraZivackim institucijama

Suradnja sa drugim psiholozima u predskolskim ustanovama

EVALUACIJA ODGOJNO- OBRAZOVNOG RADA
Aktivno ukljucivanje u sjednice Odgojiteljskog vijeca

Sudjelovanje u izradi Godisnjeg izvjeSéa o radu ustanove

IzvjesStaj o radu psihologa

PERMANENTNO STRUENO USAVRSAVANJE

Grupni oblici permanentnog struc¢nog usavrsavanja (strucni aktivi,
seminari, savjetovanja)

Individualni oblici (pracenje strucne literature)

SUDJELOVANIJE U KULTURNOJ | JAVNOJ DJELATNOSTI USTANOVE

Sudjelovanje u planiranju i realizaciji vaznih dogadaja i manifestacija
u ustanovi (prema Kalendaru blagdana)

Ukljucivanje u akcije od Sireg drustvenog znacaja

Prezentacija rada vrti¢a prema lokalnoj zajednici
VODENJE DOKUMENTACIJE
Vodenje dosjea (djeteta, pracenje ostvarene suradnje s roditeljima)

Pracenje ostvarene suradnje s odgojiteljima (dosje djeteta, sluzbene
zabiljeske)

Vodenje dnevnika rada

Pracenje realizacije plana i programa

strucni tim

pedagog

ravnatelj,
pedagog

pedagog,

ravnatelj,
med. sestra,

odgojitelji

prema
potrebi

prema
potrebi

tijekom
godine

prema
potrebi

kolovoz

kolovoz

kontinuirano

kontinuirano

kontinuirano

prema
potrebi

prema
potrebi

listopad -
lipanj
kontinuirano

kontinuirano

listopad -
kolovoz
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GODISNJI PLAN | PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA LOGOPEDA

9.5.
Mijesec 9 10 11
R 17 17 16
NP 85 85 80
OoP 51 51 48
Ukupno 136 136 128

12 1 2
17 17 16
85 85 80
51 51 48
136 136 128

3 4 5 6

18 16 16 15
90 80 80 75
54 48 48 45
144 128 128 120

Tablica 1. Plan satnice rada logopeda u pedagoskoj godini 2019./2020.

7 8 Uk.
18 17 200
90 85 1000
54 51 600
144 136 1600

NEPOSREDNI RAD (NP) = 1000 sati (20 sati tjedno)

DIJETE = 800 (16 sati tjedno)

RODITELJ = 100 (2 sata tjedno)

ODGOIJITELJ = 100 (2 sata tjedno)

OSTALI POSLOVI (OP) = 600 sati
(priprema materijala za neposredni rad s djecom, priprema logopeda za roditeljske sastanke,
edukacije, radionice; vodenje logopedske dokumentacije, stru¢no usavrsavanje, koordinacije
stru¢nog tima s ravnateljicom, suradnja izvan vrtica, ostali poslovi i zadace)
DAN PONEDJELJAK UTORAK CETVRTAK PETAK
7:30 NP Dijetel NP Dijete9 NP Dijetel7 NP Dijete25
8:00 |NP Dijete2 NP Dijetel10 NP Dijete18 NP Dijete26
8:30 |[INDIVIDUALNE INDIVIDUALNE

KONZULTACUE S KONZULTACUE S

RODITELIIMA RODITELIIMA
9:00 NP Dijete3 NP Dijetel1 NP Dijete19 NP Dijete27
9:30 NP Dijete4d NP Dijetel2 NP Dijete20 NP Dijete28
10:00 |NP Dijete5 NP Dijetel3 NP Dijete21 NP Dijete29
10:30 |NP Dijete6 NP Dijetel4 NP Dijete22 NP Dijete30
11:00 |NP Dijete7 NP Dijete15 NP Dijete23 NP Dijete31
11:30 |NP Dijete8 NP Dijetel6 NP Dijete24 NP Dijete32
12:00 DNEVNI ODMOR
12:30
13:00 INDIVIDUALNE KOORDINACIA INDIVIDUALNE

KONZULTACIJE S STRUCNOG TIMA S | KONZULTACIJE S

ODGOIJITELJIICAMA RAVNATELJICOM ODGOIITELJIICAMA
14:00 INDIVIDUALNE INDIVIDUALNE

KONZULTACUE S KONZULTACUE S

RODITELIIMA RODITELIIMA
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listopad  studeni  prosinac  veljaca oZujak travanj

30.9. - 4.11. - 2.12. - 3.2. - 2.3.— 30.3. -
4.10. 8.11. 6.12. 7.2. 6.3. 3.4.
PO ,DUGA“  Cipeliéi 1.10. 3.12. 3.3.
Macici 1.10. 3.12. 3.3.
Gusjenice Obilazak skupine u kombinaciji s logo vjezbama
Zvoncidi 1.10. 3.12. 33
PO ,PETAR Tintilinici 30.9. 2.12. 2.3.
PAN“ Jeiici 30.9. 2.12. 2.3.
PO ,MALI Baloncici 4.11. 3.2. 30.3.
PRINC“ Zvjezdice 4.11. 3.2. 30.3.
PO ,BAMBI“  Genijalci 3.10. 5.12. 5.3.
Pande 3.10. 5.12. 5.3.
Patkice 3.10. 5.12. 5.3.
Slatkisi 4.10. 6.12. 6.3.
Leptirici 4.10. 6.12. 6.3.
CO ,,RADOST“  Mravici 4.10. 6.12. 6.3.
Tockice 7.11. 6.2. 2.4.
Loptice 7.11. 6.2. 2.4.
Jagodice 8.11 7.2. 3.4.
Kapljice 8.11. 7.2. 3.4.
Kornjace 8.11. 7.2. 3.4.
Puzici 7.11. 6.2. 2.4,
Bistridi Obilazak skupine u kombinaciji s logo vijezbama
Bubamare Obilazak skupine u kombinaciji s logo vjezbama
PO BASANIJA  Vijeverice 5.11. 4.2. 31.3.
PO PETROVIJA Cvjetici 6.11. 5.2. 1.4.
Pcelice 6.11. 5.2. 1.4.
2.10. 4.12. 4.3.
GIRO GIRO GIRO

Tablica 2. Plan obilaska odgojnih skupina u pedagoskoj godini 2019./2020.

Prije obilaska odgojnih skupina od odgojiteljica ¢e se ocekivati ispunjavanje Liste pracenja
razvoja i postignuéa djeteta u podrucju komunikacije, razumijevanja i izrazavanja koje ¢e im
pravovremeno biti dostupne. Cilj obilaska odgojnih skupina jest opservacija djece s identificiranim
tesko¢ama ili sumnjom na tesko¢u u jeziéno- govornom razvoju i/ili komunikaciji te uvid u odgojno
obrazovni rad — pedagoska dokumentacija, sadrzaj centra za predvjestine Citanja, pracenje provedbe
prilagodbe nove djece. Nakon obilaska odgojnih skupina s parovima odgojiteljica bit ¢e dogovorene
konzultacije s ciljem pomodi pri planiranju odgojno- obrazovnog rada. Za suradnju s odgojiteljicama
predvidena su 2 sata tjedno, ponedjeljkom i cetvrtkom od 13:00 do 14:00.

U tjednima predvidenim za obilaske skupina neée se provoditi individualni logopedski rad.

U svibnju i lipnju nisu planirani obilasci odgojnih skupina zbog rada logopeda na upisu nove
djece u vrti¢ (svibanj) te zbog ponavljanja individualne logopedske trijaze Skolskih obveznika koji u
rujnu postignu los rezultat na primijenjenim testovima.
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Identifikacija nove djece s teskoéama u jezi¢no-
govornom razvoju, komunikaciji i slabije razvijenim
predcitackim vjestinama

TrijaZa djece u ranoj i predskolskoj dobi — praéenje i po
potrebi procjena jezicno- govornog razvoja

Procjena izgovora glasova i usvojenosti predvjestina
Citanja i pisanja kod djece u starijim skupinama

Trijaza tijekom provodenija inicijalnih razgovora za upis
Pracdenje razvoja predcitackih vjestina kod djece kod koje
su uocena blaza odstupanja

Opservacija djece s identificiranim teSko¢ama ili
sumnjom na teskoéu u jeziéno- govornom razvoju i/ili
komunikaciji pri inicijalnim razgovorima

Pisanje logopedskog misljenja

Provodenje individualnog logopedskog rada

Poticanje jezi¢no- govornog razvoja neposrednim radom s
djecom u skupini

Provodenje grupnog rada na poticanju predcitackih
vjestina

Individualni razgovori s roditeljima

Provodenije inicijalnih razgovora za upis

Inicijalni razgovori prije uklju€ivanja djeteta u individualni
logopedski rad

Savjetodavno edukativni rad o poticanju jezino- govornog
razvoja, komunikacije i predcitackih vjestina

Prikaz rada logopeda i postignuca vezanih uz individualni
rad s djetetom

Informiranje roditelja o opservaciji u skupini

Suradnja putem pisanih materijala, clanaka, letaka
Roditeljski sastanci

Individualne konzultacije s odgojiteljicama
Informiranje o usvojenosti predcitackih vjestina kod djece,
informiranje o prijemu novog djeteta s teSko¢ama ili
sumnjom na teskoce u jeziéno- govornom razvoju i/ili
komunikaciji, informiranje o djeci s jezicno- govornim i
komunikacijskim poremecajima.

Pomoc pri planiranju odgojno- obrazovnog rada nakon
ispunjavanja lista pracenja za svako dijete

Uvid u odgojno obrazovni rad — pedagoska
dokumentacija, sadrzaj centra za predvjestine citanja,
pracenje provedbe prilagodbe nove djece
Konzultacije s pripravnicima
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tijekom godine
9- 10 mjesec
tijekom godine
svibanj

kontinuirano

10- 11 mjesec
tijekom godine

po potrebi

tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine

prema planu
9- 11 mjesec
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine
po potrebi

tijekom godine

tijekom godine

tijekom godine

po potrebi
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Izrada godisnjeg plana i programa rada logopeda
Sudjelovanje u izradi GodiSnjeg plana i programa ustanove
Izrada Godisnjeg izvjesca o radu logopeda

Sudjelovanje u izradi Godisnjeg izvjeSc¢a ustanove
Koordinacije struc¢nog tima

Koordinacija s ravnateljicom i stru¢nim timom

Vodenje dokumentacije o djeci

Vodenje individualnih dosjea za djecu s teSko¢ama u
razvoju i za djecu koja su u individualnom logopedskom
radu ili pracenju

Evidencija o provedenim pregledima na razini vrti¢a i na
razini odgojne skupine

Evidencija djece uklju¢ene u logopedsku terapiju

Izrada individualiziranog odgojno- obrazovnog programa u
suradnji s odgojiteljima — razvojne zadace, ciljevi,
aktivnosti za podrucje
govora/jezika/komunikacije/predditackih vjestina
Priprema materijala za neposredan rad s djecom
Priprema logopeda za: roditeljske sastanke, edukacije,
radionice

Vodenje dokumentacije o suradnji s clanovima strucnog
tima, roditeljima, odgojiteljima, drugim suradnicima
Dnevni i tjedni plan i realizacija terapija

Strucno usavrsavanje

Seminari u organizaciji HLD, MZOIS, AZOO i dr.

Strucna literatura

Interni strucni aktivi, odgojiteljska vijeca

Suradnja sa struc¢njacima i ustanovama u kojima se
obavlja dijagnostika i rehabilitacija djece s teSkocama u
razvoju, osobito djece s jezicno- govornim i
komunikacijskim poremecajima

Suradnja sa skolama

Strucni suradnici drugih djecjih vrtica

Ostali poslovi i zadace koji nisu navedeni u planu i
programu, a potrebno ih je izvrsiti po nalogu ravnateljice

GODISNJI PLAN PREDSKOLSKE USTANOVE DJECJI VRTIC I JASLICE ,,DUGA* UMAG ZA PED. 2019/20.

rujan
kolovoz

tijekom godine
tijekom godine

svakodnevno

tijekom godine

tijekom godine
tijekom godine

svakodnevno
tijekom godine

tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine
tijekom godine

tijekom godine
prema planu

tijekom godine

po potrebi
po potrebi

po potrebi
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Oblici i sadrzaj

1. Upoznavanje pocetnog zdravstvenog stanja djece

po skupinama
v inicijalni intervjui, sredivanje kartoteke,
kontrola lije¢nickih potvrda i cijepnih
knjizica

2. Identifikacija djece sa posebnim potrebama,

¥' poduzimanje mjera prema programskim
sadrzajima

3. Skrb o dnevnom ritmu djece

v’ prilagoditi obroka dnevnim
aktivnostima

v' prilagoditi vrijeme obroka jasli¢kih skupina

v’ praéenje i unapredivanje kvalitete

popodnevnog odmora prema dobnoj skupini

vrijeme

4. Planiranje zdrave i adekvatne prehrane

v izrada jelovnika u skladu s Prehrambenim
standardima za prehranu u djecjim vrti¢ima i
jaslicama

¥ radionica sa stru¢nim suradnicima

¥ edukacija osoba koje rade u provedbi procesa
pripreme obroka

¥ pobolj$anje kvalitete obroka

v’ rad na prehrani djece sa alimentarnom alergijom
i intolerancijom

v’ radionice sa odgajateljima i servirkama

v pracenje ponuda dobavljada i
odgovarajuceg

v’ kontrola kvalitete i kvantitete obroka (ZZJZ Pula)

v’ kontrola po sistemu HACCAP- a

nalazenje

5. Boravci na zraku

v zadovoljavanje djetetove potrebe

v’ razvijanje ekoloske svijesti

v  suradnja u organizaciji zimovanja, ljetovanja i
jednodnevnih izleta

¥ suradnja sa sportskim voditeljem

6. Pracenje zdravlja djece tijekom boravka u
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Nosilac zadataka

viSa med. sestra
struéna sluzba
odgojitelji

visa med. sestra, ,
nadlezni lijecnik
specijalisti
strucni suradnici
odgoijatelji
ravnateljica

viSa med. sestra,

pedagog
odgojitelji

viSa med. sestra
glavni kuhar
odgojitelji

sluzba socijalne
medicine ZZJZ Pula

HES sluzba DZ Umag
sanitarni inspektor
dobavljaci

strucni tim HACCP Pula

visa med. _ sestra,
pedagog

odgojitelji

strucni voditelj

sportskih skupina

9.6. GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA ZDRAVSTVENOG VODITELJA

Vrijeme
izvrSenja

rujan

radnim danom
(ponedjeljak,

utorak, petak)
1.i 3. tjedan
Cetvrtak

rujan, listopad
tijekom godine

radnim danom
(ponedjeljak,

utorak, petak)
1.i 3. tjedan
Cetvrtak

tromjesecno

radnim danom
(ponedjeljak,

utorak, petak)
1.i 3. tjedan
Cetvrtak

tjedno
radnim danom
(ponedjeljak,
utorak, petak)
1.i 3. tjedan
Cetvrtak

tijekom godine
4x godisnje

2x godisnje
interni audit

tijekom godine
radnim danom
(ponedjeljak,
utorak, petak)
1.i 3. tjedan
Cetvrtak
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vrticu ijaslicama

v’ sistematski pregledi djece

v’ stanje procijepljenosti djece

v antropoloska mjerenja

v’ kontrola vida standardnim tablicama

v’ sistematski pregledi (stomatolog, ortoped)

v sistematski pregledi djece u Eetvrtoj godini Zivota

v’ pradenje izostanka djece

v’ pracenje epidemioloske situacije

v individualno praéenje djece

v izrada edukativnih listi¢a, brosura i obavijesti o
izvrSenim mjerama

. Plan sanitarno- higijenskog odrzavanja vrtica
v  nadzor provedbe i prijedlaganje mjera u cilju

osiguranja higijene unutarnjeg i vanjskog
prostora

v svakodnevno ¢idéenje unutarnjeg i vanjskog
prostora

¥ svakodnevna dezinfekcija unutarnjeg prostora

¥ higijena i dezinfekcija opreme

¥’ osiguravanje odgovarajuéeg grijanja zimi

¥’ osiguravanje adekvatnog broja djece u radnoj
sobi

¥’ osiguravanje zdravstveno ispravne Ciste vode,
kao i ispravnu dispoziciju otpadnih voda i krutog
otpada

v’ osiguravanje odgovarajué¢eg namjestaja koji ne
pogoduje nastanku ozljeda

v osiguravanje da igracke, didakti¢ka pomagala i
drugi predmeti opcée upotrebe ispunjavaju uvjete
u pogledu zdravstvene ispravnosti predmeta
opce upotrebe

v’ osiguravanje dovoljne koli¢ine sredstava za opéu
higijenu djece i same ustanove

- dezinsekcija, deratizacija i dezinfekcija

nadlezni lije€nik

visa med. sestra

odgajatelji
strucna
specijalisti -
stomatolog, ortoped,
oftalmolog

HES sluzba

sluzba

viSa med. setra
ravnateljica

tehnicko osoblje
sanitarni nadzor
komunalno poduzede
struéni tim HACCP- a
Pula

strucna sluzba

DDD sluzba

Prije upisa u vrtic¢
i jaslice

tjedno

radnim danom
(ponedjeljak,
utorak, petak)
1.i 3. tjedan i
Cetvrtak
mjesecno
tromjesecno

tjedno

radnim danom
(ponedjeljak,
utorak, petak)
1.i 3. tjedan i
Cetvrtak
svakodnevno

tijekom godine

2x godisnje po
planu
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8. Kontrola opce i osobne higijene djelatnika,
zdravstveni nadzor djelatnika
v' nadzor nad provodenjem propisanih mjera

i ispunjavanje uvjeta prema propisima o
zastiti stanovniStva od zaraznih bolesti —
pregledi HES sluzbe

v’ ispunjavanje uvjeta prema propisima o

zdravstvenoj ispravnosti i zdravstvenom

nadzoru nad namirnicama i predmetima
opce upotrebe
v’ sistematski pregledi djelatnika prema
obavezama zastite na radu
usavrSavanje i zdravstveno

9. Strucno

prosvjecivanje

v
v

v

savjetovanja sa djelatnicima ustanove
suradnja sa roditeljima

suradnja sa vanjskim suradnicima

pracenje novije literature

strucni skupovi, seminari- katalog Ministarstva

10. Zdravstvena dokumentacija i evidencija

v

AN NN

AN N NN

potvrda o obavljenom sistematskom
pregledu prije upisa u vrtic i jaslice

ispis cijepnog kartona

zdravstveni karton djeteta u vrti¢u i jaslicama
potvrda o obavljenom  zdravtsvenom
preglede djeteta kod izostanka zbog bolesti
evidencija o zdravstvenom odgoju

evidencija o higijensko- epidemioloSkom
nadzoru

evidencija o sanitarnom nadzoru

evidencija epidemioloskih indikacija
evidencija povreda

evidencija antropometrijskih mjerenja
evidencija preventivnih postupaka
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Visa med. setra
HES sluzba

Sluzba ZZJZ Pula

Specijalisti medicine
rada

visa med. sestra
zdravstveni  djelatnici
strucna sluzba
odgojitelji

sluzba ZZJZ Pula
struéni tim HACCP- a
Pula

.....

roditelji
viSa med. sestra
roditelji
odgojitelji
strucna sluzba
viSa med. sestra

mjesecno

radnim danom
(ponedjeljak,
utorak, petak)
1.i 3. tjedan
Cetvrtak
tijekom godine
po planu

Mjesecno
radnim danom
(ponedjeljak,
utorak, petak)
1.i 3. tjedan
Cetvrtak
tijekom godine

rujan
radnim
danom
(ponedjeljak,
utorak, petak)
1.i 3. tjedani
Cetvrtak
rujan
listopad
tijekom godine
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10. GODISNJI PLAN SPORTSKOG PROGRAMA ZA PED. 2019/2020. GODINU

uvoD

Uvodenjem integriranog sportskog programa u redovni primarni program Zelimo pojacati
tjelesnu aktivnost predskolske djece, koja ima svrhu kvalitetnije realizacije svih razvojnih zadaca
programa.

Program je namijenjen djeci od navrsene Cetiri godine do polaska u skolu i nije mu svrha
stvaranje ili profiliranje vrhunskih sportasa ve¢ poticanje optimalnog i cjelokupnog razvoja djeteta, dok
se potencijalna darovita djeca mogu prepoznati. U programu ¢e biti obuhvac¢eno osam sportskih
skupina, dvije starije (dva puta tjedno), Cetiri srednje (dva puta tjedno), dvije mlade (jednom tjedno) i
skupina "Vjeverice" iz Basanije (jednom tjedno u popodnevnim satima).

CILJEVI PROGRAMA

- Razvoj motorickih sposobnosti (brzina, snaga, fleksibilnost, izdrZljivost, ravnoteza itd.) s
naglaskom na njihovu povezanost sa zdravljem djeteta;

- Razvoj motorickih vjestina kroz svladavanje osnovnih tehnika pojedinih sportskih disciplina:
atletike, gimnastike, nogometa, koSarke, odbojke, rukometa, tenisa, hokeja, biciklizma,
koturaljkanja itd;

- Razvoj svijesti djeteta o znacaju svakodnevnog tjelesnog vjezbanja na sadasnji, ali i bududi
zdrav i produktivan Zivot

- Razvoj ekoloske svijesti

ZADACE PROGRAMA

- maksimalan razvoj osnovnih motorickih sposobnosti (brzina, snaga, koordinacija itd.) u skladu
s individualnim moguénostima djeteta;

- razvijanje svijesti o sebi i svom tjelesnom ja ( izgled, dijelovi tijela, organi...), aktivnom ja (
ovladane sposobnosti, vjestine...), socijalnom ja ( ovladane socijalne vjestine, prihvaéenost....),
psiholoskom ja (uocene i manifestirane vjestine i sklonosti djeteta);

- razvijanje funkcionalnog razumijevanja kretanja ( svjesnost vlastitog tijela i njegovih dijelova,
te prostorno — vremenska orijentacija);

- razvijanje sposobnosti djeteta za druZzenje, dogovaranje i suradnju s drugom djecom u igri;

- utjecati na spremnost djeteta da slijedi upute zadane u skupini;

- formiranje pozitivnih stavova prema sportu, ¢uvanju zdravlja i zdravim stilovima Zivota;

- razvijati kod djece realnu sliku o sebi (samopouzdanje da realnije procjenjuje vlastite
moguénosti — podnosenje neuspjeha);

- razvijati samostalnost djeteta u oblacenju, svlac¢enju i odrzavanju vlastite odjece i obuce, te u
odrzavanju prostora i imovine ( sportskih rekvizita i igracaka);

- poticati dijete da isprobava i istrazuje mogucnosti vlastitog tijela kroz pokret, kretanje i igru;

- razvijati motoriku djece u svim prirodnim oblicima kretanja (puzanje, hodanje, trcanje,
penjanje, provlacenje, prevrtanje, poskakivanje...);

- razvijati spoznajne funkcije i poticati aktivno — istrazivacki odnos prema okolini, osobito kroz
upoznavanje prostorne orijentacije;

- osposobljavanje djeteta za nastavljanje tjelesnih aktivnosti u daljnjem Zivotu, kao dijela Zivotne
kulture
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MATERIJALNI UVIJETI | ORGANIZACIJA RADA

- prostorioprema ( sprave i rekviziti) sportske dvorane u Centralnom vrtic¢u “ Radost ” Umag i
Podru¢nom odjelu “Duga” Umag ( didaktika, specijalizirana za sportski program i prilagodena
razvojnim karakteristikama djece)

- homogene skupine u Centralnom vrtic¢u “ Radost ” Umag i Podru¢nom odjelu “Duga” Umag

- organizirano tjelesno vjezbanje provodi se tijekom cijele godine u trajanju od 35 minuta
(jedan dan u tjednu, po dogovoru, bit ¢e rezerviran za posjete spotrskim objektima ili posjete
poznatih — zanimljivih sportasa)

- igraliste vanjskog prostora Centralnog vrtica “Radost” Umag

- igraliste vanjskog prostora Podruénog odjela “Duga” Umag

SANITARNO - HIGIJENSKI PREDUVIJETI

- CiSc¢enje i provjetravanje dvorane prije i nakon vjezbanja

- odrzavanje didaktike (svakodnevno ciS¢enje sredstvom za dezinficiranje vedih sprava i
strunjaca, a manjih rekvizita na kraju godine)

- svako dijete ima urednu kosaricu za odlaganje odjece koja sluzi samo za sportsko vjezbanje, a
koja se redovito nosi kuci na pranje

- redovito odrzavanje vanjskog prostora vrtica

PROVEDBA PROGRAMA | SADRZAJI

Rad sportskih skupina odvijat ¢e se u vremenu izmedu dorucka i ruc¢ka viSe puta tjedno u
prostoru dvorane u Centralnom vrti¢u “Radost” Umag i velike dvorane u Podru¢énom odjelu “Duga”
Umag, a kad vremenske prilike dopuste radit ¢e se vani.

Planiranje rada provodi se timski - sportski voditelj, odgojitelji i stru¢ni tim.

Svako dijete nakon dorucka u skupini individualno se oblaci i ¢eka voditelja sportskog programa, te
voditelj dolazi po skupinu i kre¢u na vjezbanje u dvoranu.

Jedan dan u tjednu bit ¢e rezerviran ovisno o dogadaju za posjet sportskim terenima i
dogadajimaili posjet sportasa.

Sadrzaji rada tijekom godine isprepli¢u se sa sadrzajima primarnog razvoja programa, a Cinit
¢e ga razliciti prirodni oblici kretanja, igre i tehnike sportskih disciplina.

Izbor sadrZaja uvijek ce biti prilagoden moguénostima svakog pojedinog djeteta. Prema
potrebi ili aktualnosti zbivanja u programske sadrzaje uci ¢e obiljezavanje znacajnih datuma i aktualnih
dogadaja: Hrvatski olimpijski dan u rujnu, Skola plivanja u srpnju (bit ¢e uklju¢eno oko 70 predskolske
djece), skola skijanja u oZujku, biciklijada (ili poligon), alpinizam i druge aktivnosti (sudjelovanje na
djecjoj olimpijadi, sajmu sporta, izleti, zimovanja, ljetovanja) u tijeku godine.
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PLANIRANIJE, OSTVARIVANIJE | VREDNOVANJE PROGRAMA

Planiranje rada provodi se timski, Sto znaci da sudjeluju odgojitelji, strucni tim i sportski
voditelj. Djetetov razvoj i postignuéa pratit ¢emo inicijalnim mjerenjem (rujan), tranzitivnim mjerenjem
(veljaca) i finalnim mjerenjem (svibanj).

Program se vrednuje od strane sportskog voditelja, odgojitelja, stru¢nog tima vrti¢a i roditelja,
a vodi se video i foto dokumentacija.

SURADNIJA S RODITELJIMA

Suradnja s roditeljima odvija se putem svakodnevnih kontakata s roditeljima, kutiéa za roditelje
(s posebnim naglaskom na sportske sadrzaje), roditeljskih sastanaka, zajednickih druZenja, te aktivnog
ukljucivanja roditelja u rad skupine.

Specificnost suradnje s roditeljima u sportskim skupinama cine: redovito informiranje o
postignuéima i napredovanju djece u sportskom programu, prikazi sustavnog praéenja motorickog
razvoja djeteta, pomoc u prikupljanju sportskih rekvizita vezanih uz specifi¢ne sadrzaje rada i druzenja
na oglednim aktivnostima u cilju prezentacije sportskog programa.

SURADNIJA S VANJSKIM CIMBENICIMA

Redovitu suradnju provodit éemo s Domom zdravlja (ortopedom, fizijatrom, pedijatrom...)
radi redovitih pregleda djece. Prema potrebi provodit ¢e se suradnja sa struc¢njacima iz podrucja
tjelesne i zdravstvene kulture, nutricionistima, sportasima, ekolozima i svima koji mogu unaprijediti
rad sportskog programa.

IZVRSITELJI PROGRAMA

Glavni nositelj programa bit ¢e voditelj sportskog programa u sklopu primarnog programa,
profesor kineziologije Sasa Rupena, uz pomo¢ odgojiteljica u pojedinim skupinama i strucnog tima
vrtica (ravnatelj, pedagog, psiholog, medicinska sestra, edukacijski rehabilitator, logoped) koji ima
zadadu timski, zajedno s odgojiteljima i sportskim voditeljem razvijati i unapredivati proces.

U pracenje i nadziranje programa ukljucit ¢e se strucni tim vrtica, po potrebi Agencija za odgoj
i obrazovanje i Ministarstvo znanosti i obrazovanja.

STRUCNO USAVRSAVANIJE

Svi nositelji programa imaju obvezu permanentnog struénog usavrSavanja na seminarima,
struéno — znanstvenim skupovima pri fakultetima, odnosno prema katalogu strucnih skupova
Ministarstva znanosti i obrazovanja, s naglaskom na teme sporta, zdravlja, zdrave prehrane,
integriranih i sportskih programa.
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11. GODISNJI PLAN | PROGRAM RANOG UCENJA ENGLESKOG JEZIKA U PED.
GOD. 2019./2020.

Ove godine u skupini “Jagodice” planiramo provoditi program ranog ucenja engleskog jezika.
Radi se o skupini starijeg jaslickog uzrasta (2- 4 god.) koja broji trinaestero djece. Plan i program e se
u ovoj, prvoj godini provoditi prilagodeno uzrastu i karakteristikama djece te nam je cilj djecu upoznati
s jezikom i jezi¢nim karakteristikama engleskog jezika.

Kako je osnova ranog ucenja stranog jezika neprekidno tumacenje radniji, tj. stalno prevodenje
sa stranog jezika na hrvatski planiramo na taj nacin utjecati na razvoj pasivnog jezika koji bi kroz godine
koje su pred nama i konstantnu nadogradnju trebali prerasti u aktivni jezik (djeca ¢e najprije
razumijevati jezik, a tek kasnije ¢e poceti aktivno upotrebljavati govor).

Sve aktivnosti u skupini provodile bi se dvojezi¢no (na hrvatskom i engleskom jeziku) pri ¢emu
¢e djeca spontano uciti a jezik usvajati kroz pjesmice, brojalice, fraze, jednostavne recenice te male
scenske dramatizacije.

Odgojno- obrazovni rad temeljiti ¢e se na situacijskom ucenju: u svakodnevnom radu koristiti
¢emo pojmove vezane uz dnevni ritam odgojne skupine. Takoder, program e bit proZet sadrzajima
Cija je okosnica hrvatski jezik tako da ¢emo se tijekom pedagoske godine nadovezivati na godisnja
doba, blagdane i dogadanja unutar istih. Planiramo koristenje tzv. magic box- a (¢arobna kutija) iz koje
se izvlaCe predmeti, imenuju se i na taj nacin djeca uce. U radu s djecom koristile bismo se i
fotografijama raznih predmeta tzv. flash cards, glazbom na engleskom jeziku, edukativnim video
materijalima itd.

Materijale planiramo svakodnevno prilagodavati ritmu rada i Zivota u djecjem vrtiéu jer se
govorno- jezi¢ni status djeteta ponajvise intenzivira u predskolskom razdoblju razvoja djeteta. Metoda
situacijskog ucenja je izuzetno ucinkovita, obzirom da se odvija spontano — kada dijete komunicira s
odgojiteljicama pocevsi samim dolaskom u vrti¢ — prilikom presvlaéenja, igre, hranjenja, odmorsa, ...

CILJ PROGRAMA:

Cii nam je kroz igru, pokret i situacijsko ucenje osigurati djetetu razvoj
kompetencije/komunikacije na stranom jeziku kao jednom od temelja cjeloZivotnog uéenja.

ZADACE PROGRAMA:

- Poticati interes za komunikaciju na engleskom jeziku

- Upoznati elemente kulturnog konteksta u kojem se koristi engleski jezik

- Koristenje engleskog jezika u svakodnevnim situacijama

- Omoguciti djetetu slusno razumijevanje kao osnovu za razvoj govornih vjestina, od
jednostavnijih prema sloZenijim i reprodukciju engleskih rijei i jezicnih struktura

MATERIALNI UVIJETI RADA:

Oprema i didaktika /specifi¢ni didakti¢ki materijali za rano uéenje engleskoga jezika: CD player,
racunalO, posteri, puzzle, vizualne kartice, slikovnice, razni prirucnici i slikovni rijecnici, materijali u
digitalnom obliku dostupnih preko interneta i materijali s radionice “Sanela radionice” (radionice za
voditelje programa stranih jezika), audio, video snimke izvornih govornika

Odgojitelji izraduju i vlastita didakticka sredstva s obzirom na specificne potrebe, strategije
ucenja i interese djeteta
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ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD:

Planiranje:

Tromjesecno:

Tjedno:

Dnevno:

e Razvojne zadade

e Materijalni i organizacijski uvjeti rada
o Sire teme, sklopovi aktivnosti, Projekti
e Suradnja s roditeljima i ostalima

Orijentacijski plan i program rada/Aktivnosti

Poticaji

Vrednovanje: Pracenje realizacije cilja i zadaca programa
Sustavno pracenje i biljeZenje napretka djeteta:

Interes za u€enje engleskog jezika

Razumijevanje rijeci, fraza, uputa

Pamcenje i reprodukcija

Bogatstvo rijec¢nika i usvajanje novih rijeci

Kvaliteta izgovora

Dokumentacija:
pedagoska dokumentacija odgojne skupine, foto i video zapisi, mape projekata,
razvojna mapa djeteta

SURADNIJA S RODITEUIMA:

Ukljucivanje roditelja u planiranje, provedbu i valorizaciju Programa
Razliciti oblici suradnje s roditeljima:

roditeljski sastanci,

druzenja,

usmena i pisana komunikacija,

individualni razovori,

obogacivanje prostorno- materijalnog konteksta,

ukljucivanje u odgojno- obrazovni proces

STRUCNO USAVRSAVANIJE ODGOJITELIA:

Kontinuirano

Edukacije namjenjene voditeljima programa ranog ucenja engleskoga jezika
Radionice, predavanja, razmjena strucne prakse

Pracenje strucne literatu
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12. SIGURNOSNO - ZASTITNI | PREVENTIVNI PROGRAM DJECJEG VRTICA
JASLICA "DUGA” UMAG

A. Uvod

Ove Sigurnosno — zastitne mjere i protokoli postupanja u rizi€nim situacijama (dalje u tekstu Mjere i
protokoli) temelje se na zakonskim i podzakonskim aktima, naputku Ministarstva znanosti,
obrazovanja i Sporta i nacionalnim programima i strategijama u RH. U trenutku upisa djeteta u Djedji
vrtic i jaslice ,,Duga” Umag roditelji ocekuju i podrazumijevaju da je dijete sigurno i zasti¢éeno dok se
nalazi u vrti¢u. Odgovornost za djetetovu sigurnost u vrijeme dok boravi u Djec¢jem vrtic¢u dijele svi
radnici Djecjeg vrtiéa. Namjera Sigurnosno — zastitnog programa je pojasniti i osvijestiti uloge svih
radnika zaposlenih u Dje¢jem vrti¢u u osiguravanju sigurnog okruzenja za rast i razvoj djece.

Izrazi koji se koriste u ovim Mjerama i protokolima, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nacin muski i Zenski rod.

B. Cilj programa

1. Zastita, sigurnost i zdravlje djece, poticanje samozastitnog odgovornog ponasanja i savjesnog
izbjegavanja rizika, te osnazivanje djeteta za sigurno ponasanje

2. Afirmacija potencijala djeteta i izgradivanje osobe koja postuje ljudska prava

3. Sigurnost djece kao profesionalna obveza zaposlenika regulirati ¢e se funkcionalnim mjerama
sigurnosti uskladenih sa zakonskom regulativom, posebnostima ustanove i programskim
okvirom

Ciljevi ¢e se ostvarivati kroz nekoliko razina:
e QOdgojitelji:

o Timskom suradnjom odgojitelja i stru¢nog tima utvrditi rizike i procijeniti postojeéu
situaciju obzirom na sigurnost djece u vrtiéu

o U temama stru¢nog usavrSavanja planirati teme uskladene s ciljevima ovih Mjera i
protokola

e Djeca:

o Kroz odgojno — obrazovne sadrzaje i projekte treba osnaZivati djecu u odgovornom i
samozastitnom ponasanju (razvoj pozitivne slike o sebi, stjecanje socijalnih vjestina u
smislu samozastite, odupiranje nasilnom ponasSanju, odgoj za i o dje¢jim pravima,
odgoj za zdrave stilove Zivota...)

e Roditelji:

o Informiranje roditelja o sigurnosno — zastitnom programu u dje¢jem vrtic¢u; uredivanje
prava, obveza i odgovornosti svih sudionika

o Pruzanje podrske i jacanje roditeljske kompetencije u podrucju odgoja i poticanja
djecjeg razvoja s ciljem sretnog i sigurnog odrastanja (ukljucivanje roditelja u odgojno
— obrazovni proces, edukativni rad s roditeljima — tematske radionice i predavanja,
individualni savjetodavni rad...)

Voditelj programa: Ravnateljica vrtiéa

Koordinatori programa: Strucni tim vrtiéa
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C. Postupci u ostvarivanju programa

razmotriti moguce izvore opasnosti i osigurati mjere o¢uvanja sigurnosti djece sastavljanjem
protokola za svaku predvidenu rizi¢nu situaciju u Djecjem vrtiéu

utvrditi razinu odgovornosti djelatnika vrtiéa prigodom otklanjanja rizi¢nih situacija
upoznati sve djelatnike vrti¢a sa protokolima postupanja u rizi¢nim situacijama
omoguciti mjere za provodenje programa (tehnicke i ostale preduvijete)

informirati roditelje o sadrzaju protokola

pratiti provodenje programa i po potrebi ga unaprjedivati i mijenjati

Opce odrednice programa:

Fizicka sigurnost djeteta

kod boravka djece u vrti¢u (u SDB i ostalim prostorijama vrtica i na vanjskim prostorima)

kod boravka djece izvan vrtica, Setnje, posjete, izleti, zimovanja, ljetovanja (s aspekta fizicke
sigurnosti: broj odraslih osoba u pratnji, izbor prijevoznika...)

Protokoli postupanja u privitku.

D. Postupci kod rizi¢nih situacija

Ravnateljica, ¢lanovi struénog tima i predstavnici odgajatelja sastaju se u cilju izrade postupaka i mjera:

kod preuzimanja i predaje djeteta roditelju / nedolazak roditelja
u slucaju bijega djeteta iz vrti¢a

postupanje s agresivnim djetetom u vrtiéu

kod nadzora kretanja odraslih osoba u i oko objekata vrtica

u situacijama kod razvoda roditelja i ugroZene sigurnosti djeteta uvjetovane psihofizickim
stanjem roditelja

u slu¢aju sukoba s roditeljem ili medusobni sukob roditelja

Protokoli postupanja u privitku.

E. Zdravstvena zastita djeteta:

postupanje kod povrede djece i pruzanje prve pomodi
postupanje sa bolesnim djetetom

postupanje kod epidemija

mjere sigurnosti u prehrani

standardi higijene i Cisto¢e unutrasnjih i vanjskih prostora

Protokoli postupanja u privitku.
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Djecji vrti¢ i jaslice “"Duga” Umag obuhvaéa 25 odgojnlH skupinA. SmjeStene su u sedam razlicitih
objekata. Samostalni objekti jesu Centralni vrti¢ i PO "Mali princ”, PO ,Bambi”, te kao objekti u kojima
se nalazi samo Djedji vrti¢, imaju dvoriSte i ogradeni je PO ”Petar Pan” nalazi se u prizemlju stambene
zgrade, a vanjsko dvoriste je djelomiéno ogradeno. PO ”Vjeverice” i PO ”Pcelice” nalaze se u zgradama
Osnovne Skole. Na sve objekte mogu se primijeniti zajedni¢ke odredbe sigurnosti i zastite koje se
odnose na sigurnost u unutrasnjim prostorima ili na zaklju¢avanje objekata, dok kod sigurnosti pri
koristenju dvorista i igralista, djelatnici pojedinih objekata trebaju obratiti posebnu pazinju na
osobitosti pojedinog objekta (blizina prometnice ("Petar Pan, “PcCelice”, "Mali princ”), neogradenost
("Petar Pan”), devastiranje dvoriSta noc¢u (Centralni vrti¢, “Mali princ”)).

Djedji vrti¢ obavlja desetsatni program, u pravilu od 6. 30 — 16. 30, a radno vrijeme pojedinih objekata
se (jutarnje i popodnevno dezurstvo) uskladuje sa potrebama roditelja.

Centralni vrtié¢ Radost: 6.30-16.30
PO “Duga“: 6.30-16.30
PO ”Petar Pan”: 6.30-16.30
PO ”Mali princ”: 6.30-16. 30
PO ”Vjeverice” Basanija: 6.30-16. 30
PO ”Pcelice” Petrovija: 6.30-16. 30
PO ,,Bambi“ 6.30-16.30

e svi se objekti trebaju zakljuCavati u vrijeme trajanja programa / popodnevnog odmora,
odnosno od 9.00 do 12. 00 i od 13. 00 — 15. 00 sati, Sto je ujedno i preporuceno vrijeme do
kada roditelji trebaju dovesti djecu, odnosno doci po njih

e svaki objekt odreduje osobu / osobe za kontrolu ulaska ne- korisnika programa u zgradu vrtic¢a
c) Odgojiteljsko vijece

e upoznavanje svih ¢lanova Odgajateljskog vije¢a sa Mjerama sigurnosti i Protokolima postupanja
u kriznim situacijama

e dogovor o nacinima preventivnog djelovanja (putem odgojno — obrazovnog rada u skupinama,
stalnim radom na izgradivanju kvalitetnih odnosa (odgajatelj — dijete, odgajatelj — odgajatelj,
odgajatelj — roditelj, roditelj — dijete)

d) Smjernice odgojno — obrazovnog rada
e podizanje svijesti djece o njihovoj sigurnosti u Djecjem vrticu i izvan njega
e ukazivanje na opasnosti koje prijete u unutarnjim i vanjskim prostorima vrtica
e usvajanje jasnih pravila u skupini i poZeljnih oblika ponasanja

e pravilan izbor sadrZaja, aktivnosti i materijala u cilju zadovoljavanja djetetovih tjelesnih, socio
— emocionalnih, spoznajnih, stvaralackih... potreba

e redovito ucenje djece za brigu o sebi (npr. putem igranja uloga)
e rad na nenasilnom rjesavanju sukoba, edukacija i prevencija nasilja u vrticu

e jednak tretman sve djece u skupini
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usmjeravanje paznje odgajatelja na svako dijete pojedinacno

osiguranje sigurnog i poticajnog okruzenja

osiguranje ozracja za djecu u kojem se osjeca sigurnost, toplina, dobrodoslica, razumijevanje...
netoleriranje neprihvatljivih ponasanja u skupini i reagiranje na ista

koriStenje smjernica iz ovog programa u kreiranju kurikuluma svake skupine

e) Suradnja s roditeljima

informiranje roditelja o mjerama prevencije i zastite djece u Djecjem vrticu
sugeriranje prihvatljivih ponasanja u objektima Djecjeg vrti¢a i njegovoj okolini

informiranje o razvijanju navika sigurnog ponasanja kod djece, uloge pozitivnog modela,
ukazivanja na izvore opasnosti i dr.

f) Suradnja s drustvenom sredinom

suradnja sa institucijama, ustanovama, udrugama (...) koje mogu pridonijeti kvalitetnom
provodenju programa: Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta (uprava za predskolski
odgoj), Agencija za odgoj i obrazovanje, Gradska uprava grada Umaga, Centar za socijalnu skrb
(CZzS) Buje, Policijska postaja Umag (PP), Zavod za javno zdravstvo, Osnovna S$kola,
Drustvo "Nasa djeca”.

redovito informiranje lokalne zajednice o vaznosti sigurnog okruzenja u kojem borave djeca
(apeliranje na dobro oznacdavanje svih objekata Djecjeg vrtiéa, postavljanje “lezeéih policajaca”
u njihovoj blizini, oprezna voznja u blizini objekata Djecjeg vrtica, briga o spravama u dvoristima
Djecjeg vrtica i dr.).

g) Zapisnici

nakon svake rizi¢ne situacije u kojoj se postupalo prema koracima iz Protokola, svi sudionici
duZni su sastaviti Zapisnik o dogadaju

zapisnik se dostavlja ravnateljicu ili stru¢nom timu i treba sadrzavati:

objekt, odnosno prostor odvijanja dogadaja i datum

imena djece, roditelja i drugih relevantnih podataka (ovisno o situaciji)

imena svih sudionika

kratak, jasan (Cinjenice bez emocija) opis situacija

reakcije pojedinih sudionika prema kronoloskom slijedu

ime i prezime, potpis osobe koja je zapisnik sastavila, datum i sat predaje zapisnika

potpis prijema (¢lanova tima ili ravnateljicu)

h) Stru¢no usavrsavanje

stru¢no usavrsavanje svih djelatnika na nivou ustanove i individualno, osobito iz podrucja:
sigurnosti i zastite djece i kako se nositi u kriznim situacijama i nakon njih, pruzanja prve pomoci

struéno usavr$avanje izvan ustanove na ovu tematiku

i) Evaluacija programa

stalna supervizija i praéenje provodenja programa i predvidenih aktivnosti od strane
ravnateljicu i stru¢nog tima

mijenjanje, doradivanje Programa i Protokola, ukoliko se u praksi pokaze da je to potrebn
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F. MJERE SIGURNOSTI i PROTOKOLI POSTUPANIJA U KRIZNIM SITUACIJAMA

1. METODE DJELOVANJA KOD PREUZIMANIJA i PREDAIJE DJETETA RODITELJIMA

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.
1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

Prilikom potpisivanja ugovora o upisu djeteta u djecji vrti¢, roditelj ispunjava i potpisuje izjavu
o tome tko ¢e osim roditelja (ili skrbnika) dolaziti po dijete (najvise 3 osobe).

Pri prvom dolasku u vrti¢, roditelj je duzan izjavu predati odgajatelju u skupini koju dijete
pohada, a odgajatelji izjave pohranjuju u pedagoskoj dokumentaciji (uz imenik djece).

Dijete iz vrtiéa mogu odvoditi samo roditelj, ovlasteni skrbnici ili osobe koje oni ovlaste
potpisom u ranije navedenoj izjavi.

U slucaju promjene, roditelj je duzan pravodobno ispuniti novu izjavu.

Osobama mladim od 18 godina nije dozvoljeno dovodenje ili odvodenje djeteta iz vrtica (pa
ni ako su to braca i sestre djeteta koje pohada vrtic).

U iznimnim situacijama sprijecenosti roditelja (ovlastenih skrbnika), kada po dijete treba dodi
osoba za koje u vrtiéu nema potpisane izjave, to je potrebno najaviti odgajatelju ili pedagogu,
uz puno ime i prezime osobe i broj osobne iskaznice, koju daje na uvid odgajatelju.

Osoba koja dovodi i odvodi dijete, duzna je javiti se odgajatelju prilikom svakog dolaska,
odnosno odlaska iz vrti¢a, odnosno dijete se ne smije ostavljati da samo dolazi i odlazi kroz
dvoriste vrtica.

Od trenutka kada roditelj preda dijete odgajatelju, odgajatelj preuzima punu odgovornost za
dijete.

U slu¢aju da nitko ne dode po dijete vise od 30 min. nakon istaknutog radnog vremena vrtica,
odgajatelj pokusava telefonski stupiti u kontakt sa roditeljima (skrbnicima i osobama za koje
je roditelj naveo da ¢e dolaziti po dijete); ako nakon nekoliko poziva nije uspio uspostaviti
kontakt, odgajatelj obavjestava ravnateljicu, koji odlucuje koje ¢e daljnje mjere poduzeti.

Djelatnici vrti¢a (strucni suradnici pri upisu i odgajatelji na roditeljskim sastancima) duzni su
upoznati svakog novog roditelja sa navedenim mjerama.

(obrazac u prilogu)

2. PROTOKOL U SLUCAJU BIJEGA DJETETA 1Z VRTICA

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Svaki roditelj/skrbnik treba dijete osobno predati odgajatelju (uvijek mu se javiti, pri dolasku
i odlasku iz vrtica).

Na prvim roditeljskim sastancima odgajatelji obavjestavaju roditelje da dijete trebaju
dovesti u vrti¢ najkasnije do 8.30 jer se tada ulazna vrata vrtiéa (Centralnog vrtica i
podrucnih odjela) zakljucavaju, otkljucavaju se u 12.00 sati (kada jedan dio djece odlazi kuci)
i ponovo zakljucavaju do 15.00 sati.

Svaki objekt ¢e u vrijeme kada su ulazna vrata zakljuc¢ana, odrediti osobu (osobe) zaduzenu
za kontrolu ulaska u prostor vrtica.

Osobe koje nisu korisnici usluga vrtica, pri ulasku u zgradu vrtic¢a biti ¢e legitimirane, a u
vrti¢u se ne smiju zadrZavati bez pratnje nekoga od djelatnika.
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2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.
2.11.

2.12.

U sluéaju kada odgajatelj ustanovi da neko dijete nedostaje, nastojeéi zadrzati pribranost,
poziva najblizu odraslu osobu (drugog odgajatelja, spremacicu, ¢lana stru¢nog tima...) i tu
osobu zaduZuje za sigurnost ostale djece u skupini.

Nakon sto je provjerio ulazna vrata, potragu usmjerava na osnovu konstatacije da li su ulazna
vrata zaklju¢ana ili otkljucana.

Ako su vrata zakljuana, pretrazuje sve unutarnje prostore, odnosno mjesta za koja sumnja
da se dijete tamo moze sakriti.

Ukoliko su ulazna vrata bila otklju¢ana, proSiruje potragu na dvoriste.

Sto prije organizirajte sve dostupne djelatnike vrti¢a koji odlaze u razli¢itim smjerovima u
potrazi za djetetom (prethodno ih je odgajateljica uputila u to kako se dijete zove, u izgled
djeteta, dob, kako je odjeveno i dr.)

Nestanak djeteta potom se prijavljuje ravnateljici i roditeljima.

Ako dijete nije pronadeno u vrticu ili neposrednoj blizini vrti¢a, a roditelj potvrdi da nije
stiglo kuci, ravnateljica obavjestava policijsku postaju i jedina je sluzbena osoba koja u ovoj
fazi potrage, smije komunicirati s policijom i predstavnicima medija.

Nakon pronalaska djeteta svi ukljuceni sastavljaju zapisnik o dogadaju i svojoj ulozi u njemu
(objektivno, prema vremenu i mjestu nastanka i poduzetim postupcima), a ti zapisnici sluze
utvrdivanju eventualnih propusta u sigurnosnom pogledu, kao i eventualnoj odgovornosti
djelatnika.

. PROTOKOL POSTUPANJA PRI KORISTENJU IGRALISTA

3.1

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Sva dvorista, odnosno igralista djecjih vrti¢a trebaju biti ogradena, oznacena kao djecje
igraliste i imati na ulasku znak zabrane ulaska kuénih ljubimaca (pasa, macaka i dr.) i imati
informativnu ploc¢u o potrebi ¢uvanja sprava i okoliSa od strane svih koji se sluze djecjim
igralistem.

Redovito treba odrzavati urednim zelenilo na igralistu (kosnja trave, piljenje grana i dr.),
zbog Cega ravnateljica ima redovitu komunikaciju sa za to zaduZienim komunalnim
poduzecem.

Prije izlaska djece zaduZeno tehnic¢ko osoblje redovito (svakodnevno) obilazi dvoriste i
uklanja opasne predmete, necistocu i sl..

Ukoliko je potrebno, novonastala oStecenja, potrebu za popravcima i sl. upisuju se u
Biljeznicu kuénih majstora (koja postoji u Centralnom vrti¢u i svakom PO), a koju kucni
majstori redovito pregledavaju i odreduju prioritete popravaka

Ostecenja, necistoce i sl. koje u tome trenutku prijete sigurnosti, treba odmah prijaviti
kuénim majstorima (ili tajniku koji ¢e ih pronacdi), kako bi sto prije bila uklonjena.

Odgajatelji pri upisu djeteta (na prvom roditeljskom sastanku) upoznaju roditelje sa
¢injenicom da djeca dio vremena provode na otvorenom i kako odjeca i obuca zbog toga
mora biti prikladna, odnosno sukladna godisnjem dobu (slojevita, udobna, kapa po
suncu...), vremenskim prilikama, jednostavna za odrZavanje, kako ne bi dolazilo do
nesuglasica kada se dijete u igri isprlja.

Prije izlaska u dvoriSte odgajatelj upucuje djecu na upotrebu sanitarnog cvora, te
provjerava da li je odjeca svakog djeteta u skladu sa vremenskim prilikama.

Pri izlasku na igraliSte, odgajatelj zajedno sa djecom dogovara pravila i granice koristenja
igralista.
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3.9.

3.10.

Odgajatelj ima uvijek na umu da u vidokrugu ima svu djecu, a ako se na igralistu nalazi vise
skupina, odgajatelji se dogovaraju na kojem dijelu igralista ¢e se koji odgajatelj nalaziti
(osobito pokraj sprava na igralistu za koje procjenjuju da je potreban veéi nadzor), odnosno
ne zadrzavaju se u grupicama.

Odgajatelji nude djeci sadrzaje i aktivnosti koji ih motiviraju na kvalitetnu igru na igralistu,
istovremeno kod djece razvijaju svijest o potrebi zastite i samozastite (osobito pri upotrebi
sprava na igralistu, tr¢anja po neravnom terenu i sl.).

. SETNJE, IZLETI, ZIMOVANJA

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Pri svakom napustanju sigurnog okruzenja Djecjeg vrti¢a (Setnje, posjete...) u pratnji deset
djece nalazi se jedan odgajatelj, a za veci broj djece dva odgajatelja i vise.

Na pocetku pedagoske godine roditelji potpisuju izjavu kojom su suglasni sa pedagoskim
posjetima (posjete koje se tijekom godine dogovaraju u svrhu obogacivanja kurikuluma
skupine).

Kod organizacije jednodnevnih i visednevnih izleta ili zimovanja, roditelji moraju biti
upoznati sa svim uvjetima putovanja i boravka na odabranoj destinaciji.

Roditelj svojim potpisom daje pismenu suglasnost za obveze koje proizlaze iz organizacije
jednodnevnog ili viSednevnog izleta djece u pratnji odgajatelja i stru¢nog osoblja.

Kada se organiziraju izleti ili zimovanja u inozemstvu, roditelji prije polaska, nakon Sto su
upoznati sa svim pojedinostima putovanja, potpisuju izjavu pristanka, kojom potvrduju da
njihovo dijete u pratnji odgajatelja moze oti¢i na takav izlet (za svako dijete roditelji
potpisuju zasebnu izjavu).

Sve potpisane izjave pohranjuju se u tajniStvu vrtica.

. MJERE SIGURNOSTI KOD BORAVKA DIJECE U SOBI DNEVNOG BORAVKA i DRUGIM
PROSTORIMA VRTICA

5.1.

5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Djelatnici Djecjeg vrti¢a redovito promisljaju o sigurnosti prostorija u kojima borave djeca, a
s ciliem zadovoljavanja kriterija maksimalne sigurnosti zastite djece u okruzenju.

Organizacija prostora je takva da prevenira ozljedivanje i padove djece.
Iz prostorija vrti¢a se uklanjaju svi predmeti i tvari koje mogu predstavljati opasnost.

Higijenski uvjeti su na visokom nivou (slijedeéi smjernice HCCP- sustava).

Za svu djecu u Djecjem vrtic¢u osiguran je stalni nadzor od strane odraslih, struc¢nih osoba,

Sto znaci, da se djeca ni u jednom trenutku ne ostavljaju sama.

U slucaju tek primijecenih nedostataka za koje je potrebna hitna intervencija, obavjestavaju
se ¢lanovi stru¢nog tima ili ravnateljica koji ¢e se pobrinuti da se prijetnja sigurnosti Sto prije
ukloni.

Sve ostale, manje hitne nedostatke, djelatnici vrti¢a zapisuju u BiljeZnicu kuénih majstora,
koji potom odreduju prioritet poslova.

Odgajatelji kod djece nastoje razvijati oblike samozastite — u koristenju prostora i u
medusobnoj interakciji.
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5.9.

Opce smjernica sigurnosti u prostorijama u kojima borave djeca jesu:
A. prostorije su pregledne, sa niskim pregradama (svako je dijete u vidokrugu
odgajatelja)
B. namjestajima zaobljene rubove; stariji namjestaj koji nije takav postavlja se na mjesta
gdje ne predstavlja prijetnju sigurnosti (uza zid, u kutove...)

C. svi uticnice su zasti¢ene od dohvata djece, kao i elektri¢ni aparati (radio, cd- ¢itac ii
sl.)

D. pri upotrebi neoblikovanog materijala i igracaka odgajatelj prije njegovog donosenja
u skupinu procjenjuje koliko moze biti opasan, za upotrebu u skupini; preporuca se
savjetovanje sa pedagogom ili medicinskom sestrom.

E. posebnu paznju treba obratiti na prostore gdje se djeca rado osamljuju, kao i na
sanitarije, prozore, vrata.

F. sredstva higijene i zastite (vatrogasni aparati, prva pomo¢, deterdZenti...) nalaze se
izvan dohvata djece

6. PODSJETNIK NA POSTUPKE KOD OZLJEDA, BOLESTI i PRUZANJA PRVE POMOCI

6.1. PODSJETNIK NA POSTUPKE KOD BOLESTI

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

6.1.5.

6.1.6.
6.1.7.

6.1.8.

6.1.9.

Pri upisu djeteta u Djecji vrtié, roditelj treba dostaviti potvrdu o obavljenom lije¢nickom
pregledu, a koja treba sadrzavati podatke o obaveznom cijepljenju, kroni¢nim bolestima i
sve Sto moZe imati znacaj za zdravlje djeteta.

Medicinska sestra (i strucni suradnici) upoznaju odgajatelje sa vazinim cinjenicama o
zdravlju djece, upucuju ih u situacije na koje treba obratiti posebnu paZnju, a tijekom
godine prate stanje i razmjenjuju informacije.

Djegji vrti¢ je ustanova u kojoj borave isklju¢ivo zdrava djeca, odnosno kada je dijete
bolesno, ono ostaje kuéi na roditeljskoj skrbi, dok ne ozdravi. Bolesno je dijete izvor zaraze
pa se povedava rizik ve¢eg pobolijevanja u skupini, bolesno dijete zahtijeva viSe painje i
njege koja mu u Djecjem vrti¢u ne moze biti pruzena.

U bolesna stanja, prema dosadasnjem iskustvu tijekom godine najceSce se ubrajaju:
povisena temperatura, povracanja, proljev, akutne zarazne bolesti (vodene kozice, Sarlah,
mononukleoza) gnojna angina, konjunktivitis, usi u kosi, djecje gliste, veée imobilizacije
(gips) i sl.

U slucaju sumnje na jednu od ovih bolesti, odmah se pozivaju roditelji, kako bi se dijete
zbrinulo na kuénu njegu.

Roditelj je duzan odmah obavijestiti vrti¢ o izostanku i razlozima izostanka djeteta.

Ukoliko dijete treba primati terapiju (lijekove), roditelji trebaju voditi racuna da se terapija
daje u vrijeme kada je dijete kod kuce, jer se u Djecjem vrticu lijekovi ne daju. U iznimnim
situacijama, kada roditelji nisu dostupni ili su sprijeCeni, a lijek treba dati hitno (npr. kod
jako visoke temperature), moZe ga dati samo medicinska sestra ili educirani odgajatelj (koji
se konzultirao sa medicinskom sestrom).

Roditelji su duzni obavijestiti odgajatelje ili medicinsku sestru ukoliko dijete uzima neki lijek
ili pomoc¢no ljekovito sredstvo.

U slucaju kroni¢nih bolesti (npr. dijabetes, opstruktivni bronhitis, epilepsija...) u stabilnoj
fazi, uz dopustenje lije¢nika dijete moZe boraviti u Dje¢jem vrticu. Ako dijete treba primati
lijekove, njih daje iskljucivo roditelj, a samo iznimno medicinska sestra ili odgajatelj koji su
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educirani (uz pismenu uputu nadleznog lije¢nika koja mora sadrZavati sve vazne podatke:
dijagnozu, naziv lijeka, nacin primjene i doziranje lijeka, te Sto udiniti u slu¢aju pogorsanja
stanja i pismeno dopustenje roditelja).

6.1.10. Ponasanje u slucaju pogorsanja stanja kroni¢ne bolesti:

A. Ostati miran i umiriti dijete
B. Pozvati najblizu odgajateljicu ili odraslu osobu da se brine o ostatku skupine

C. Pruziti djetetu pomo¢ (u skladu sa znanjem i lije¢nickoj uputi o djetetovoj
kroni¢noj bolesti)

D. Pozvati medicinsku sestru ili nekoga od ¢lanova stru¢nog tima
E. Obavijestiti roditelje

F. Ni u kom slucaju, ne ostavljati dijete samo, bez nadzora odrasle osobe

6.2. PODSJETNIK NA POSTUPKE U SLUCAJU OZLJEDA i PRUZANJA PRVE POMOCI

6.2.1.

6.2.2.

6.2.3.

6.2.4.

6.2.5.

Najcesdéi slucajevi jesu: gubitak svijesti, febrilne konvulzije, epilepticki napadaj, gusenje
stranim tijelom, veée tjelesne povrede, strano tijelo u nosu, uhu, oku, grlu, alergijske
reakcije, toplinski udar i dr.

Ponasanje u slucaju da se dijete ozlijedi:
A. Ostati miranisabran
B. Umiriti dijete
C. Pozvati najblizu odgajateljicu ili dostupnu odraslu osobu da brine o ostatku
skupine
Pomoci djetetu (primjenjujuéi stecena znanja o pruzanju prve pomoci)
Prema dostupnosti pozvati medicinsku sestru, ravnateljicu, struéni tim

Pozvati roditelja i Hitnu medicinsku pomo¢

GG m m ©O

Po pozivu slijediti upute nadleznog lijecnika ili medicinske sestre
H. Dijete ni u kom slucaju ne ostavljati samo, bez nadzora odrasle osobe

Ukoliko je dijete potrebno prevesti do Hithe pomoci, odluku o tome tko ¢e to uciniti
donijeti prema teZini povrede: ako moZe cekati dok dode roditelj, onda ¢e to uciniti
roditelj (jer ¢e u svakome slucaju dijete bolje reagirati na primanje medicinske pomoci
u prisustvu roditelja). Ako je stanje hitnosti visoko, dijete vozi po mogucénosti
medicinska sestra ili netko od stru¢nog tima ili tehnickog osoblja, u pratnji odgajatelja
sa kojim je dijete najprisnije (pod uvjetom da je ostatak skupine zbrinut).

U svim objektima Djecjeg vrtica nalaze se ormarici Prve pomodi koje medicinska sestra
redovito popunjava potrebnim materijalom.

U svim situacijama pruzanja hitne pomoci treba paziti na zastitu sebe (npr. koristiti
lateks rukavice), na zastitu konkretnog ozlijedenog djeteta i da se osiguraju sva ostala
djeca iz skupine.

VAZNI TELEFONSKI BROJEVI:
Ravnateljica 099 5741719
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Hitna medicinska pomo¢ 194

7. PODSJETNIK NA POSTUPKE i MJERE NADZORA KRETANJA OSOBA U OBJEKTU

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.
7.6.

Svi djelatnici vrti¢a duzni su voditi brigu o kretanju osoba unutar i oko vrtiéa, osobito ako
iste nisu korisnici usluga vrticéa.

Svi ulazi u objekte djecjih vrtiéa zakljuéavaju se, tako da se vrsi kontrola ulaska svih koji
ulaze u objekt Djecjeg vrtica.

Ni jedna osoba se ne smije kretati vrtiéem bez pratnje nekoga od djelatnika vrti¢a, pa
svakoga tko se tu zatekne treba upitati za njegove namjere i otpratiti ga sve do izlaza.

Ukoliko vam se kretanje osobe ucini sumnjivo, o tome obavijestite ravnateljicu ili nekoga
od ¢lanova stru¢nog tima..

Ako nepoznata osoba postupa protuzakonito, odmah se obavjestava policijska postaja.

Ovlastene osobe redovito (na kraju radnog vremena) provjeravaju sva vrata i prozore, kako
bi se sprijecio neovlasten ulaz, odnosno provala u vrijeme kada u ustanovi nema nikoga.

8. PODSJETNIK NA POSTUPKE U SLUCAJU PROVALE

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

U slucaju da se ustanovi da je npr. tijekom noci bilo neovlastenih ulazaka u ustanovu,
odnosno provala, odmah se obavjestavaju ravnateljica (tajnik) i policija

Osoba koja je prva zamijetila provalu, odmah obavjeStava i sve ostale djelatnike kako bi se
sprijeCio ulazak djece u oSteéenu prostoriju;

.....

Sto kracem roku zapisnicki konstatiraju nastalu Stetu, Sto nedostaje (inventar skupine
odnosno ustanove, namjestaj, didaktika...)

Za daljnji kontakt sa policijom (kaznene prijave, zahtjeve za naknadu Stete...) zaduZen je
tajnik ustanove

VAZNI TELEFONSKI BROJEVI:
Ravnateljica 099 5741719
Policijska postaja Umag 192
Pedagoginja 091 1720152

9. HODOGRAM PEDAGOSKE OPSERVACIJE
Pedagoska opservacija se provodi ako se prilikom upisa djeteta u djecji vrtic¢ ili tijekom pedagoske
godine pojave sumnije ili se uocCe teskoce u razvoju.

9.1.

Clan stru¢nog tima koji prilikom upisa zaprimi dokumentaciju djeteta s prilozenim nalazima
i miSljenjima o postojanju teskoéa (zdravstvenih, razvojnih) ili uo¢i mogucéu teskodu,
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9.2.

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

9.9.

9.10.

dogovara s roditeljima termin inicijalnog razgovora na kojem ce biti prisutan jos jedan ¢lan
strucnog tima (ovisno o potrebi u odnosu na teskocu)

Na inicijalnom razgovoru roditelji se upoznaju s pravilom o postupnoj prilagodbi djeteta
na vrti¢ (specificne uvjete na osnovu pocetne procjene odreduje strucni tim) te s
postupkom i razlozima pedagoske opservacije; ukoliko je potrebno, roditelje se upuéuje
na daljnju specijalisticku obradu djeteta (Uputni list)

Postupak pedagoske opservacije djeteta pokreée se kada strucni tim procijeni da postoje
razlozi pokretanja opservacije.

Struéni tim izraduje plan opservacije te sastavlja ,Obrazac za pokretanje pedagoske
opservacije” kojim se ureduju uvjeti provodenja (razlog pokretanja, vremensko trajanje,
uvjeti boravka djeteta u skupini).

Obrazac potpisuje ravnateljica, a daje se roditeljima na uvid i potpis. Ako posebni uvjeti
boravka podrazumijevaju kraéi boravak djeteta u vrticu, obrazac potpisuje i ravnateljica.

Opservaciju provode odgojitelji djeteta te strucni tim (pedagog, psiholog, logoped,
defektolog, zdravstveni voditelj) prema izradenom planu opservacije.

Po zavrietku pedagoske opservacije, odgojitelji i strucni tim izraduju misljenje o djetetu s
odlukom o daljnjim postupcima:

A. nastavak boravka u odgojno- obrazovnoj skupini i pohadanja programa u kojeg dijete
pohada

B. produZenje pedagoske opservacije
C. promjena odgojno- obrazovne skupine
D. otkazivanje ostvarivanja programa, odnosno ispis djeteta iz vrtic¢a

Misljenje o djetetu i odluka o daljnjim postupcima daje se na uvid i potpis ravnateljici i
roditeljima djeteta.

Na temelju izradenog misljenja o djetetu i poduzetih daljnjih postupaka, strucni tim u
suradnji s odgojiteljima, izraduje smjernice za rad te se, prema potrebi, izraduje
Individualizirani odgojno- obrazovni program (IOOP) i imenuje se nositelj IOOP- a.

Individualizirani odgojno- obrazovni program (IOOP) provode odgojitelji i stru¢ni suradnici.

Napomena: o promjeni Vremenskog trajanja programa odgojitelj je duZzan bez odlaganja
obavijestiti Upravu Ustanove.
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10. MJERE POSTUPANJA S DJETETOM S AGRESIVNIM PONASANJEM KOJE JE VAN KONTROLE
EMOCUA
Postupci odgojitelja kada uoce dijete koje je van kontrole emocija (npr. napadaji bijesa) su:

10.1.

10.2.
10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.

10.10.

Ako odgojitelj ne moze smiriti dijete u sobi, treba ga izvesti van iz sobe i ostati s djetetom,
pozvati drugu dostupnu osobu koja ¢e ostati s drugom djecom u sobi.

Potrebno je ukloniti sve predmete s kojima se dijete moze ozlijediti.

Ukoliko postoji opasnost da dijete ozlijedi drugu osobu ili sebe, ili unisti inventar, treba ga
lagano, ali Cvrsto, obgrliti s leda. Govoriti afirmativne poruke umirujuéim i smirenim
glasom (npr. ,Drzim te jer te ne Zelim pustiti da ozlijedi$ sebe ili drugu djecu. Pustit ¢u te
kad se umiris.”). Osloboditi dijete ¢im prestane agresivno ponasanje. Obuzdavanje moze
biti za dijete vrlo frustrirajuce. Ako se Cini da se dijete viSe razbjesni time Sto je suzdrZzano,
pustiti ga i ostati u njegovoj blizini da bi se vidjelo prestaje li Stetno ponasanje ili ga je
potrebno ponovo obgrliti.

U slucaju agresivnog ponasanja medu djecom, odgojitelj odmah prekida sve aktivnosti i
poduzima sve mjere kako bi se nepoZeljno ponasanje prekinulo, a po pravilima nase struke.

Potrebno je odmah utjesiti dijete koje je Zrtva, te po smirivanju situacije razgovarati sa
svom djecom o onome §to se dogodilo.

Potrebno je sto Zurnije, ali nakon Sto se smiri, razgovarati s djetetom koje je iskazalo
nepoZeljno ponasanje, a po pravilima nase struke.

Ako je doSlo do povrede, odgojitelj moraju srociti sluZzbenu zabiljesku o dogadaju i
dogovoriti razgovor s roditeljima djeteta, odnosno postupa se prema protokolu o
postupanju u slucaju nasilja u obitelji djece, nasilja medu djecom

Ukoliko ispad bijesa traje dulje od 30 minuta, pozivaju se roditelji djeteta da preuzmu
dijete.

Ukoliko napadaji bijesa i agresivnost djeteta po intenzitetu i ucestalosti odstupa od
razvojno ocekivanog ponasanja te dobi, odnosno ako oba odgajatelja odgojne skupine
procjenjuju kako problem zahtjeva ukljucivanje stru¢nog tima, jer njihovi uobicajeni
postupci ne rezultiraju poboljSanjem, obavjestavaju stru¢ni tim vrtica predocujuci
,dnevnik” ponasanja djeteta kojega su prethodno vodili minimum tjedan dana. ,Dnevnik“
ABC oblika sadrzi tocne opise:

1. sto je prethodilo agresivnom ponasanju
2. opis ponasanja
3. kako se situacija razrijesila, tj. kakve su bile intervencije odgajatelja)

Stru¢ni tim (psiholog, pedagog, logoped, defektolog, zdravstveni voditelj) provodi
petodnevni uvid u rad grupe, u svim dijelovima dana, u roku od 15 dana od podnesene
prijave. Nakon uvida donosi izvjes¢e s prijedlozima uvaZzavajuci sve indikatore kvalitete
odgojno- obrazovnog rada:

A. interaktivno- komunikacijski odnos s djecom
B. materijalno- prostorna organizacija

C. vremenska organizacija
D

vodenje dokumentacije
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E. suradnja s roditeljima

10.11. Dogovara se provedba pracenja funkcionalnog ponasanja djeteta tijekom dva tjedna koju
provode odgojitelji.

10.12. Odgojitelji i strucni tim provode funkcionalnu analizu ponasanja i zajedno donose plan
pozitivne podrske za dijete s agresivnim ponasanjem koji ima to¢no razradene zadade
svakog ¢lana tima i rokove izvrsenja.

10.13. Odgojitelji na individualnim informacijama s roditeljima, a po pravilima nasSe struke,
upoznaju roditelje s rezultatima pracenja djetetova ponasanja i izradenim planom
podrske.

10.14. Plan pozitivne podrske, ovisno o situaciji, odnosno o rezultatima funkcionalnog praéenja
ponasanja, moZe sadrzavati:

A. promjene u organizaciji prostorno — materijalnog okruzenja
promjene u vremenskoj organizaciji,

B
C. implementacija sadrzaja s ciljem jac¢anja socijalno- emocionalnih kompetencija djece
D. promjene u interaktivno- komunikacijskom odnosu odgojitelja i djece

E

promjene u organizaciji rada odgojitelja s jasnim ciljem i zadacama (duZina
preklapanja odgojitelja - fleksibilna organizacija rada )

m

plan suradnje s roditeljima

G. plan edukacije djelatnika (unutar i izvan djecjeg vrti¢a), ukljucujuci hospitiranje kod
odgojitelja koji imaju pozitivna iskustva s provodenjem funkcionalnom analizom
ponasanja i implementacijom pozitivnog plana podrske

H. dijagnosticki postupak djeteta i upudivanje drugim stru¢njacima

I. ako je potrebno postupanje po Hodogramu pedagoske opservacije
10.15. Tim sastavljen za postupanje s djetetom s agresivnim ponasanjem provodi:

A. identifikaciju problemskog ponasanja

B. identifikaciju funkcije tog ponasanja

C. kreira plan podrske za dijete

D. evaluiraishode
10.16. Tim odreduje voditelja koji provodi i nadzire provedbu plana i evaluacije.

10.17. Prema potrebi, roditelji se informiraju o moguéim oblicima savjetovanja i stru¢ne pomodi
ili se upucuju u ustanove za savjetodavnu i stru¢nu pomoc izvan vrtica

10.18. Prema potrebi obavjestava se nadlezni centar za socijalnu skrb
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11. POSTUPANJA U SLUCAJU NASILIA U OBITELJI DJECE, NASILJA MEDU DJECOM, NASILJA NA
RELACHI ODGAIJATELJ- RODITEL)

Prema Clanku 108. st. 2. Obiteljskog zakona svatko je duZan obavijestiti CZSS o krienju djetetovih
prava, a posebice o svim oblicima tjelesnog ili dusevnog nasilja, spolne zlouporabe, zanemarivanja
ili nehajnog postupanija, zlostavljanja ili izrabljivanja djeteta. Zanemarivanje moze ozbiljno utjecati
na tjelesno i mentalno zdravlje, ali i dovesti do smrti djeteta, osobito ako je bilo dugotrajno i ako
je pocelo u prve tri godine Zivota. Ako jedna ili viSe potreba djeteta nisu dugotrajno zadovoljene
ili se to ¢esto ponavlja, govorimo o zanemarivanju. Osnovne Zivotne potrebe djeteta su:
primjerena prehrana, emocionalna podrska, osobna higijena, zdravstvena zastita, briga o
mentalnom zdravlju, sigurni Zivotni uvjeti, zastita od obiteljskih konflikata i nasilja u obitelji, zastita
od nasilja u zajednici.

Prema Clanku 7. Zakona o zaétiti od nasilja u obitelji zdravstveni radnici, djelatnici u ustanovama
socijalne skrbi, osobe zaposlene u odgojno- obrazovnim ustanovama, strucni radnici zaposleni u
vjerskim ustanovama, humanitarnim organizacijama ili organizacijama civilnog drustva te sve
druge stru¢ne osobe koje u svom radu dolaze u kontakt sa Zrtvama nasilja u obitelji duzni su
prijaviti policiji ili drzavnom odvjetniStvu pocinjenje nasilja u obitelji za koje su saznali u obavljanju
svojih poslova.

Ukoliko stru¢njak ima neka saznanja o moguéem zlostavljanju djeteta, a nije obavijestio nadlezne
institucije, moZe kazneno odgovarati zatvorskom kaznom od 3 mjeseca do 3 godine, a snosi i
strukovne sankcije. Povjerenje je profesionalna ili zakonska duznost zadrzavanja informacija
dobivenih od klijenta. Prijavljivanje zlostavljanja djeteta gotovo uvijek zahtijeva da prekrsimo
povjerljivost. Po zakonu, duznost prijavljivanja ima prednost pred duZznosti zadrzavanja
informacija. Imajuci u vidu op¢u obvezu svakog da prijavi zlostavljanje djeteta dovoljno je da
osoba, pa tako i stru¢njak, zaprimi informacije ili dozna Cinjenice koje sugeriraju da je dijete
zlostavljano. Pri procjeni i donosenju odluke o prijavi, dovoljno je da postoji opravdana sumnja na
zlostavljanje — ¢ak i ukoliko stru¢njak nema dovoljno informacija da bi u to bio potpuno siguran.

11.1. POSTUPANJA U SLUCAJU NASILJA U OBITELJI DJECE

11.1.1. Svaki put kada se zamijeti promjena u djetetovom ponasanju, izgledu (masnice,
ozljede), roditelj fizicki kaznjava dijete (npr. Samar), neprimjereno se obraca djetetu,
dijete izjavljuje negativne stvari o jednom od roditelja, traZiti od roditelja objasnjenje
(na licu mjesta ili putem individualnog razgovora) i uputiti ga u pravilne nacine
komunikacije s djetetom.

11.1.2. Dijete je dosSlo u vrti¢ s masnicama, povredama ili opekotinama veéeg razmjera ili
sumnjivog porijekla (povrede na vratu, ledima, nadlakticama, pazuhima, genitalijama,
unutrasnjoj strani bedara i straznjici) — odgajatelj trazi od roditelja objasnjenje i nalaz
lije¢nickog pregleda, a ukoliko lije¢nik nije pregledao dijete, odgajatelj odmah poziva
medicinsku sestru koja ¢e ozljede pregledati, i prema potrebi, odvesti dijete u Dom
zdravlja Umag obavijestiti ostale ¢lanove stru¢ne

11.1.3. U slijededim situacijama potrebno je odmah obavijestiti ravnateljicu ili stru¢nu sluzbu
ili Centar za socijalnu skrb Buje ili PP Umag ili op¢insko drzavno odvjetnistvo u Bujama).

A. Dijete izvjeStava o nasilju koje je dozZivjelo ili kojemu je svjedocilo

B. Bilo koji djelatnik DV- a dolazi do informacije da u djetetovoj obitelji dolazi do
fizickih obracuna, odnosno da je dijete Zrtva ili svjedok obiteljskim nasilju

C. Dijete imitira seksualne radnje, govori o seksualnim sadrZajima, crta osobe s
genitalijama
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11.2.

11.3.

11.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

11.1.7.
11.1.8.

Odgajatelj ne provodi istrazivacko (ciljano) ispitivanje djeteta o nastanku ozljeda ili
situaciji kod kuce

Odgajatelj i obavijesteni djelatnik/djelatnici piSu zapisnik o opaZenoj situaciji

Informaciju o primijeéenim ozljedama ili promjenama u ponasanju, odgajatelj ili drugi
djelatnik vrti¢a ne dijeli s drugim roditeljima iz skupine ni bilo kime drugome tko nije
profesionalno vezan uz brigu za dijete.

Ukoliko odgajatelj nije nazvao jednu nadleznu instituciju, istu zove ravnateljica.

Ravnateljica Salje pismenu obavijest jednoj od nadleznih institucija: Centru za socijalnu
skrb Buje, PP Umag ili opc¢inskom drzavnom odvjetnistvu u Bujama

VAZNI TELEFONSKI BROJEVI:

Ravnateljica 099574 17 19
Centar za socijalnu skrb Buje 772 024

Policijska postaja Umag 192

Drzavno odvjetnistvo u Bujama 772 129 ili 772 461
Pedagoginja 091 1720152

NASILJE MEDU DJECOM

Ukoliko nije doslo do ozljede drugog djeteta postupa se prema smjernicama u Mjerama
postupanja s djetetom van kontrole emocija.

Ukoliko nasilje za posljedicu ima ozljedivanje djeteta ili povrijedeno dijete iskazuje ponasanja
koja upuéuju na traumatsku reakciju, odgajatelj smjesta obavjeStava medicinsku sestru i
ravnateljicu ili jednog od ¢lanova strucne sluzbe.

11.2.1.

11.2.2.

11.2.3.

11.2.4.

11.2.5.
11.2.6.

Medicinska sestra pregleda djetetove ozljede te, prema potrebi, dijete vodi u Dom
zdravlja Umag.

Ravnateljica o dogadaju obavjesStava roditelje ozlijedenog djeteta i roditelje djeteta
koje je nanijelo ozljedu.

Odgajatelj piSe zapisnik o dogadaju.

Informaciju o nastaloj situaciji, odgajatelj ili drugi djelatnik vrtica ne dijeli s drugim
roditeljima iz skupine ni bilo kime drugim tko nije profesionalno vezan uz brigu za
dijete.

Ravnateljica pismenim putem obavjesStava Centar za socijalnu skrb Buje (772- 024)

Ravnateljica saziva sastanak s roditeljima djece uklju¢ene u dogadaj na kojemu, uz
ravnateljicu, prisustvuje jedan ili vise ¢lanova strucne sluzbe gdje ¢e se roditelje
upoznati s poduzetim mjerama i dogovoriti daljnje postupanje.

NASILJIE IZMEDPU ODGAJATELJA i RODITELJIA

11.3.1.

Djelatnik koji se zatekao na mjestu odigravanja nasilja, odmah zove ravnateljicu ili
jednog od clanova strucne sluzbe.
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11.3.2. Ukoliko postoji realna prijetnja od ozljedivanja jednog od sudionika incidenta (npr.
jedan od sudionika prijeti oruzjem ili primjenom fizicke sile), djelatnik vrtica koji se
zatekao na mjestu odigravanja nasilja, odmah zove PP Umag (192).

12. POSTUPANIJE U SITUACIJAMA RAZVODA RODITELIA i RODITEL) CIJE PSIHOFIZICKO STANJE
UGROZAVA SIGURNOST DJETETA (ALKOHOL, PTSP)

12.1. POSTUPANIJE KOD RAZVODA RODITELIA

12.1.1.

12.1.2.

12.1.3.

12.1.4.

12.1.5.

12.1.6.

12.1.7.

12.1.8.

12.1.9.

12.1.10.

12.1.11.

12.1.12.

12.1.13.

Nakon dobivene informacije o razvodu, pozvati oba roditelja na individualni
razgovor, zajedno ili odvojeno, s ciliem boljeg upoznavanja situacije u kojoj se
dijete nalazi te upoznavanje roditelja sa zakonskim obvezama djelatnika vrtica u
nastaloj situaciji.

Od roditelja traziti na uvid rjeSenje o skrbnistvu nadleznog centra za socijalnu skrb
te istoga kopirati i zadrzati u pedagoskoj dokumentaciji skupine.

Ukoliko se roditelji nisu odazvali individualnim informacijama, postoje poteskoce
u medusobnoj komunikaciji roditelja ili izmedu roditelja i odgajatelja u mjeri da
ometaju pravilnu brigu o djetetu, ili postoje promjene u djetetovom ponasaniju,
obavijestiti ravnateljicu ili stru¢nu sluzbu o nastaloj situaciji.

U tom slucaju, ravnateljica ili jedan od ¢lanova strucne sluzbe kontaktira Centar za
socijalnu skrb Buje i trazi informacije o tijeku razvoda te iste trazi i u pismenom
obliku.

Sve odluke vezane uz dijete, a odnose se na sadrZaje gdje je potrebno dati
pristanak, donosi roditelj kojemu dodijeljeno skrbnistvo. U slu¢aju podijeljenog
skrbnistva, potrebna je suglasnost oba roditelja (skrbnika)

Do izdavanja rjeSenja o skrbnistvu, oba roditelja imaju jednako pravo dolaziti po
dijete u vrti¢ i donositi odluke vezane uz dijete.

Ukoliko roditelj kojemu je oduzeto skrbniStvo dode u vrti¢, odgajatelj mu NE
predaje dijete.

Ukoliko roditelj ne- skrbnik insistira na preuzimanju djeteta, objasniti mu zakonske
okvire i pokazati protokol.

Ukoliko je roditelj verbalno agresivan, zbrinuti ostalu djecu iz skupine kod kolegice,
traziti pomo¢ spremacica ili drugog djelatnika ili odrasle osobe koja se zatekla u
prostorijama vrtica, i nazvati ravnateljicu, tajnika ili jednog od clanova strucne
sluzbe.

Ukoliko je roditelj naoruzan ili postoji realna prijetnja da ugozi Zivot djece ili
odgajatelja, predati dijete roditelju i Sto prije zbrinuti ostalu djecu kod kolegice te
nazvati ravnateljicu, tajnika i strucnu sluzbu koji ¢e zatim javiti policiji

Ravnateljica, tajnik ili netko iz strucne sluzbe o nastaloj situaciji obavjestava
roditelja skrbnika te policiju.

Nakon razrjesenja situacije, svjedoci, osobito odgajatelj te ravnateljica ili drugi
djelatnik koji je zaprimio poziv i kontaktirao PP Umag, piSu zapisnike o dogadaju.

Ukoliko roditelj kojemu je odredena zabrana prilaska djetetu krece u unutarnjem
ili oko vanjskih prostora vrti¢a u vrijeme odgojno- obrazovnog rada, obavijestiti
ravnateljicu ili jednog od ¢lanova stru¢ne sluzbe koji ée obavijestiti PP Umag ili
CZSS Buje.
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Vaini telefonski brojevi:

Ravnateljica 0995741719
Centar za socijalnu skrb Buje 772 024
Policijska postaja Umag 192

12.2. POSTUPANJE S RODITELJIMA CIJE PSIHOFIZICKO STANJE UGROZAVA SIGURNOST DJETETA
(ALKOHOL, PTSP ILI NEKI DRUGO STANJE PRILIKOM KOJEG JE RODITELJU NARUSENA
SPOSOBNOST RASUDIVANIJA i PRAVILNOG REAGIRANJA)

12.2.1.

12.2.2.

12.2.3.

12.2.4.

Ukoliko po dijete dode roditelj pod utjecajem alkohola, droga ili u mentalnom stanju
kojim je narusena njegova sposobnost pravilnog reagiranja i rasudivanja (usporen hod ili
teturanje, tesko kretanje i snalaZzenje po prostoru, nerazgovijetan govor, krvave ili suzne
oci, miris daha po alkoholu, zamucen pogled, odnosno ponasa se na potencijalno opasan
nacin za dijete), odgajatelj NE predaje dijete.

Zbrinuti ostalu djecu iz skupine kod kolegice, traziti pomo¢ spremacica ili drugog
djelatnika ili odrasle osobe koja se zatekla u prostorijama vrti¢a, i nazvati PP Umag (192)
i ravnateljicu, tajnika ili jednog od ¢lanova strucne sluzbe.

Ukoliko je roditelj naoruzan ili postoji realna prijetnja da ugozi Zivot djece ili odgajatelja,
predati dijete i Sto prije zbrinuti ostalu djecu kod kolegice te nazvati odmah policiju (192)
i ravnateljicu, tajnika ili stru¢nu sluzbu.

Nakon razrjeSenja situacije, svjedoci, osobito odgajatelj te ravnateljica ili drugi djelatnik
koji je zaprimio poziv, piSu zapisnike o dogadaju.
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Prilog:

IZJAVA RODITELJA
LKA o dovodenju i odvodenju djeteta iz vrtica
DJETETA
(zalijepiti)
Ja, , OIB: , ovom izjavom potvrdujem da moje
dijete koje pohada vrti¢ / podrucni odjel

kod odgojitelja osim roditelja, iz vrtiéa

mogu dovoditi i/ili dovoditi sljedeée osobe:

RODITEL: Br.tel:
PRESLIKA STRAZNJE STRANE OSOBNE ISKAZNICE
PRESLIKA PREDNJE STRANE OSOBNE ISKAZNICE RODITELJA
RODITELJA
(zalijepiti) (zalijepiti)
rRODITE: Br.tel:
PRESLIKA STRAZNJE STRANE OSOBNE ISKAZNICE
PRESLIKA PREDNJE STRANE OSOBNE ISKAZNICE RODITELJA
RODITELIA
(zalijepiti) (zalijepiti)
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OSOBA 1: Br. telefona:

PRESLIKA STRAZNJE STRANE OSOBNE ISKAZNICE OSOBE
PRESLIKA PREDNJE STRANE OSOBNE ISKAZNICE OSOBE 1 1
(zalijepiti) (zalijepiti)
osoBpa2: Br. telefona: .~~~
PRESLIKA STRAZNJE STRANE OSOBNE ISKAZNICE OSOBE
PRESLIKA PREDNJE STRANE OSOBNE ISKAZNICE OSOBE 2 )
(zalijepiti) (zalijepiti)
OSOBA 3: Br. telefona:

PRESLIKA STRAZNJE STRANE OSOBNE ISKAZNICE
OSOBE 3

PRESLIKA PREDNJE STRANE OSOBNE ISKAZNICE OSOBE 3

zalijepiti
(zalijepiti) (zalijepiti)

Napomena: Sukladno ¢lanku 94. stavak 2. Obiteljskog zakona (Narodne novine br. 116/03,
17/04, 136/04, 107/07, 57/11, 61/11, 25/13 i 05/15) maloljetnim osobama nije dopusteno
dovoditi/odvoditi dijete iz vrti¢a i/ili u vrtic.
U Umagu, Potpis roditelja:

(datum)
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